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第20章 Access数据库简介

20.1 数据库简介

20.1.1 数据库
数据库（Database）就是存放数据的仓库，是按照一定的数据模型建立的在计算机系统中组织、存储和使用的互相联系的数据集合。数据库系统（Database System）是管理大量的、持久的、可靠的、共享的数据的工具。数据库系统是由硬件、软件、数据库和用户等构成。其中硬件为运行数据库系统的计算机及其网络，包括各级服务器和工作站。软件主要包括基于操作系统之上的负责数据库的描述、管理、查询、维护等功能的软件系统，称为数据库管理系统（Database Management System, DBMA），此外还包括数据库应用系统开发工具和各种数据库应用系统。用户包括全面负责数据库系统的管理和维护的数据库管理员（DBA）、负责设计和编制数据库应用系统的应用程序员和操作各种应用系统的终端用户。数据库系统的结构如图20-1所示。
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20.1.2 关系型数据库

数据库的性质是由数据库采用的数据模型来决定的。数据模型是指描述数据库中数据之间的联系的数据结构形式。在数据库的发展历史上，最有影响的数据模型有三种：层次模型（Hierarchical Model）、网状模型（Network Model）和关系模型（Relational Model）。其中关系模型采用相互关联而又互相独立的多个二维表格来反映各种数据之间的关系。基于关系模型的数据库因其数据结构简单、概念清晰、符合习惯，并具有严格的理论基础，成为目前应用最为广泛的数据库系统。
20.1.3 数据库系统的运行方式：客户机/服务器处理方式


现代数据库系统的运行方式一般都采用客户机/服务器处理方式（又被称为分布式计算模型），如图20-2所示。数据库与数据库管理系统运行在服务器上，服务器通过网络与各客户机相连接，终端用户在客户机上操作数据库应用程序，通过网络向服务器发送查询请求，服务器接受请求后查询数据库，将查询结果返回给客户机。这样服务器可对数据运算、数据管理和安全维护等任务进行统一的管理和控制，客户端只负责运行用户界面来发送请求和接收结果。
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20.1.4 典型的关系型数据库系统

（1）Access数据库 Access数据库是美国Microsoft公司开发的数据库软件。它具有强大的数据库处理功能，是迄今为止市场上开发中小型数据库首选的数据库软件之一，主要应用于Windows环境，具有易学、易用、功能强大等优点，面向对象的可视化设计，可利用Web检索和发布数据，实现与Internet的连接，可利用简单的宏指令和VBA编程语句对数据库进行程序设计，满足对复杂问题的处理。

（2）SQL Server数据库 SQL Server数据库是美国Microsoft公司开发的，面向各种类型的企业客户和独立软件供应商构建商业应用程序的中大型数据库管理系统。是一种基于客户机/服务器的关系型数据库系统，可在多种操作系统上运行，与Microsoft Windows、BackOffice和Internet高度集成，发挥其强大的数据库管理功能。

（3）Oracle数据库 Oracle数据库是美国Oracle公司开发的，可胜任几乎所有数据管理和企业应用任务的大型数据库管理系统，代表着当前数据库发展的最高水平。Oracle数据库以其先进的客户机/服务器结构、分布式处理、Internet计算、面向对象技术等领先技术，成为在因特网上实现大型数据库系统的首选方案。
20.2 Access简介

Microsoft Access是Microsoft公司为Windows系统用户开发的桌面关系型数据库管理系统。

Access主要具有以下功能：

· 定义数据表，利用表存储相应的信息。

· 定义表之间的关系，从而方便地将各个表中相关的数据有机地结合起来。

· 方式多样的数据处理能力。可以创建查询来检索数据；可以创建窗体来直接查看、输入及更改表中的数据；可以创建报表来分析数据并将数据以特定的方式打印出来。

· 创建数据访问页，建立对Internet的支持。

· 开发应用程序。可以利用宏和模块功能编写简单的代码，建立一个数据库应用系统。

Access数据库把存储信息的数据表以及表示和使用这些信息的对象都作为数据库的一部分，存放在扩展名为.MDB的数据库文件中，因为数据库中存放了对数据表进行处理的对象（查询、窗体、模块等），数据库文件又被称为Microsoft Access应用程序。
20.2.1 启动Access

启动Access与启动其他Windows应用程序类似，可以有许多方法：


（1）【开始】→【所有程序】→【Microsoft Access】。


（2）如果启动了Office快捷工具栏，可单击工具栏中的Microsoft Access图标[image: image3.jpg]


启动。

（3）通过Access文档启动并同时打开数据库。

Access启动后，将显示如图20-3的窗口。窗口右侧显示任务窗格，可帮助初学者完成打开和新建数据库、管理剪贴板、搜索文件等常用功能。

[image: image4]
20.2.2 打开数据库

可通过几种方式打开已建立的Access数据库：

（1） 通过Access菜单：【文件】→【打开】。
（2） 通过Access工具栏：单击“打开”工具按钮[image: image5.jpg]


。

（3） 通过任务窗格：点击任务窗格中“打开文件”项目下的历史文件名或“其他文件”项目。

然后通过Access系统弹出的“打开文件”对话框选择要打开的文件。图20-4显示了打开了“住院病人管理”数据库后的数据库窗口，对数据库的进一步操作大多都是通过该窗口完成的。
在数据库窗口中，包括工具栏、对象选择窗格和对象列表栏三部分。对象选择窗格中列出了Access数据库中可包含的7种对象，分别是：表、查询、窗体、报表、页、宏和模块。当单击选择相应的对象后，在对象列表栏中列出该数据库中包含的该类对象的列表和操作方法。图20-4显示了点击“表”对象后，在“住院病人管理”数据库中包含“病人信息”、“收费信息”、“药品信息”、“医生信息”、“用药记录”等表。
20.2.[image: image1]3 打开表

表是数据库的基本对象，是构成数据库的基础。在数据库中，大部分信息都存储在表中。每个表都包含关于某一主题的信息，这些信息都是以行和列的形式存储在表中。表中的每一列称为一个字段，表示某一类特定的信息，如姓名、性别等；表中的每一行称为一个记录，包括某一特定对象实例的所有字段值的信息。
在Access中，有两种视图显示表中包含的信息：
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（1）数据表视图：数据表视图以行（记录）列（字段）方式显示表、窗体或查询中的数据，如图20-5所示。在数据表视图中，可以编辑、添加和删除记录及搜索数据。
（2）表设计视图：表设计视图用于创建和修改表的结构。表的结构即对表中所包含字段的定义，包括字段名称、类型及各种属性。在创建一个数据库中的表时，一般来说先要通[image: image82.jpg]R 0 Mt @ieo
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过表设计视图对表中所包含的字段进行定义，然后再通过数据表视图编辑表中的记录。如图20-6所示。

在Access中，打开一个表的数据库视图的操作为：①在数据库窗口中点击对象选择窗格中的“表”对象；②点击选取对象列表栏中的表名称；③点击工具栏中的“打开”工具，或右键点击选中的表名称后在快捷菜单中选择“打开”菜单项。
打开一个表的表设计视图的操作为：①在数据库窗口中点击对象选择窗格中的“表”对象；②点击选取对象列表栏中的表名称；③点击工具栏中的“设计”工具，或右键点击选中的表名称后在快捷菜单中选择“设计视图”菜单项。

20.2.4 关闭数据库与关闭Access

关闭已打开的数据库可直接点击数据库窗口右上角的“关闭”按钮，或通过菜单操作：【文件】→【关闭】。关闭数据库只是关闭了数据库窗口，Access程序窗口仍然保持打开。

关闭Access程序可直接点击Access程序窗口右上角的“关闭”按钮，或通过菜单操作：【文件】→【退出】。

20.3 Access数据库总体结构

Access数据库中包含7种对象，分别是：表、查询、窗体、报表、页、宏和模块。各对象间的关系如图20-7所示。其中，表是数据库的核心与基础，它存放着数据库中的全部数据信息。报表、查询和窗体都从数据表中获得数据信息，以实现用户某一特定的需要，例如对数据库的查找、计算、统计、打印、编辑修改等。窗体可以提供一种良好的用户操作界面，通过它们可以直接或间接调用宏或模块，并执行查询、打印、预览、计算等功能，甚至对数据表进行编辑修改。

[image: image6]
第21章 建立数据库

21.1 数据库设计


在建立Access数据库之前，花时间进行数据库设计是非常重要的。合理的设计是新建一个能够有效、准确、及时完成所需功能的数据库的基础。没有好的设计，用户将会面临经常修改表格，甚至可能无法从数据库中抽取出想要的信息。

设计数据库的基本步骤如下：

（1） 确定新建数据库所要完成的任务，即总体设计。

（2） 规划数据库中需要建立的表。
（3） 确定表中需要的字段。

（4） 明确有唯一值的字段。

（5） 确定表之间的关系。

（6） 优化设计。

（7） 输入数据并新建其他数据库对象。

下面我们以“住院病人管理”数据库为例说明数据库设计的方法。

21.1.1 确定新建数据库的目的

在设计数据库之前，必须首先明确需要应用数据库管理哪些信息，如何管理这些信息，从而确定需要用什么主题来保存有关事件（对应数据库中的表）和需要什么事件来保存每一个主题（对应于数据库中的字段）。这需要数据库设计者和数据库用户进行充分交流确定。

在“住院病人管理”数据库中，要求应用数据库管理病人入院、治疗、用药、收费等信息及医生信息。
21.1.2 规划数据库的表


规划表可能是数据库设计过程中最难处理的步骤，在整个数据库中需要划分那些表，表和表之间有那些联系，这些问题在规划表时一定要考虑周到，否则会影响到整个数据库系统的性能。在设计表时，应按以下设计原则对信息进行分类：


（1）表中不应该包含重复信息，并且信息不应该在表之间复制。如果每条信息只保存在一个表中，只需在一处进行更新。这样效率更高，同时也消除了包含不同信息的重复项的可能性。例如，要在一个表中只保存一次每个病人的个人资料信息。


（2）每个表应该只包含关于一个主题的信息。如果每个表只包含关于一个主题的事件，则可独立于其他主题维护每个主题的信息。例如，将病人的个人资料和病人的用药记录存放在不同表中，这样就可以删除病人的用药记录而仍然保留病人的信息。

根据以上原则，在“住院病人管理”数据库中，设计了“病人信息”、“收费信息”，“药品信息”、“医生信息”和“用药记录”等5个表。
21.1.3 确定字段

每个表中都只包含关于某一主题的信息，并且表中的每个字段应包含关于该主题的各个方面。在确定字段时，应注意：

（1） 每个字段直接与表的主题相关。

（2） 不包含推导或计算的数据（表达式的计算结果）。

（3） 包含所需的所有信息。

（4） 以最小的逻辑部分保存信息。

21.1.4 明确有唯一值的字段

为了做到这一点，每个表应该包含一个字段或字段组合，且该字段是表中所保存的每一条记录的唯一标识，此信息称作表的主关键字（主键）。为表设置主键后，为确保唯一性，Access将避免任何重复值或空值进入主键字段。Access为了链接保存在不同表中的信息，例如将某个病人与该病人的所有用药记录相链接，数据库中的每个表必须包含表中唯一的确定每个记录的字段或字段组合。例如，在“病人信息”表中，字段“住院号”被设置为主键。
21.1.5 确定表之间的关系


表的关系是关系数据库的灵魂所在，将众多的表通过一定的方法建立关系，那么一个表中的变动就会影响所有相关表的数据，可以大大节省用户的时间，而且减少在数据输入中因人为因素而产生的错误。
21.1.6 优化设计


在设计完需要的表、字段和关系后，应检查一下该设计并找出任何可能存在的不足。可以先输入模拟数据，看能不能用该数据库获得预期的结果。Access提供了两个工具来帮助用户方便地改进数据库的设计，它们是“表分析器向导”和“性能分析器”，可以通过菜单【工具】→【分析】→【表】或【性能】来实现。

21.1.7 输入数据并新建其他数据库对象


如果认为表的结构已经达到了设计目的，就可以输入实际数据，然后建立数据库管理所需的查询、报表、窗体、宏和模块等对象，完成整个数据库设计。
21.2 建立数据库

建立数据库是进行一切数据库管理的前提。欲建立一个新的数据库，可选择菜单：【文件】→【新建】或选择新建工具：[image: image7.bmp]，此时激活Access任务窗格的“新建文件”窗格，如图21-1所示。在该窗格中可以选择三种建立数据库的常用方式：新建空数据库、根据现有文件新建数据库和根据模板新建数据库。
21.2.1 新建空数据库


创建一个空数据库是最简单的建库方法。欲创建一个空数据库，在“新建文件”窗格上点击“新建”组中的“空数据库”项目，系统弹出“文件新建数据库”对话框，在该对话框中的“保存位置”选项中选定新数据库的存储位置（默认为“我的文档”），在“文件名”选项中输入新数据库文件名（默认为db1），我们在此位置输入“住院病人管理”作为文件名，然后点击“创建”按钮，即创建了住院病人管理空数据库，同时打开数据库窗口。
[image: image83.jpg]=|

%S | #5 | o | (R0 | iR | ABEEA | ABmioli | ABnER | ibeeie | aram

| [oononooor DB 1974-10-1 200411 BIERER  BETIARAT
oooooooone ©F | ime-1-5 200412 itk BETIEREE

[ |oonooaonos
ooooooons
ooooonons

=8 2004-1-3 BHELHE  BETRRSE
608 | ioue-s-i 2004-T-4 AL SETIRANE  2004-6-10 73
3% | imse-e-i 200415 BEEES  BETORARSE  200a-T-u1 Eal

7]
| *|

0
sER: 14 < B





创建空数据库后，必须通过Access提供的各种工具手工创建数据库的各种对象，如表、查询、报表等，才能最终完成建立数据库的工作。
21.2.2 根据现有文件新建数据库


如果磁盘上已经有了一个现成的数据库，可以通过修改该数据库内容来建立一个新的数据库，而不必再重新创建一个。

选择“新建文件”窗格上的“根据现有文件新建”组中的“选择文件”项目，系统弹出“根据现有文件新建”对话框，在该对话框中选中原有的数据库，然后在“文件名”选项中输入新数据库文件名，然后点击“创建”按钮，这样就创建了一个与原有数据库同样的一个新数据库。用户可以通过相应工具修改该数据库使其达到要求。

21.2.3 根据模板新建数据库


Access提供了方便的数据库向导来帮助用户在最短的时间内创建一个比较专业的通用数据库，新建的数据库包含了当前流行的Access数据库的基本对象，可基本满足常用数据库管理的需要。
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选择“新建文件”窗格上的“根据模板新建”组中的“通用模板”项目，系统弹出“模板”对话框，如图21-2所示。该对话框有两个选项卡：“常用”和“数据库”。“常用”选项卡对应新建空数据库操作，点击“数据库”选项卡后，显示Access提供的10类模板数据库，可根据所需建库的目的选用其中一个模板。以“库存控制”为例，点击“库存控制”后按“确定”按钮，系统弹出“文件新建数据库”对话框，要求用户输入一个数据库文件名后按“创建”按钮，系统弹出“数据库向导”对话框，如图21-3所示，可通过该向导一步步地完成创建整个数据库的工作。

该数据库建立后，Access自动运行该数据库的“主切换面板”窗口，如图21-4所示。这是Access自动建立的该数据库的一个窗体对象，用户可通过该窗体对象管理整个数据库，输入、查询数据库中的数据，显示、打印报表，编辑、修改报表与窗体设计，完成所需的数据库操作。


虽然数据库模板和向导提供了方便的建库方式和强大的功能，但通过模板建立的数据库往往不能满足我们的实际需要，这需要我们对模板数据库进行修改。而更一般的方法是先创建一个空数据库，然后手工创建所需的表、查询、报表、窗体等数据库对象。
21.3 创建表


数据表是数据库中最基本的对象。在Access数据库中，数据表可以实现保存和组织各类数据的功能，我们在工作中创建的其他数据库对象，如窗体、报表等，它们调用的所有数据都是保存在数据表中的。数据表是数据库的基础，也是Access的基础。

创建数据表可通过“表向导”方便地创建通用数据表，也可通过“表设计”视图手工创[image: image85.jpg]@ o WERXH
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建符合自己需要的数据表。
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1 使用表向导创建数据表
“数据表向导”是Access提供的一个创建通用表的快捷途径。可通过以下步骤创建表：（1）打开数据库，在数据库窗口的“对象选择窗格”选中“表”对象。
（2）点击数据库窗口工具栏中的“新建”工具按钮（[image: image8.jpg]i=t i)



），然后在弹出的“新建表”窗口中选中“表向导”后按“确定”按钮；或者在数据库窗口的对象列表栏中直接双击“使用向导创建表”功能项，系统弹出“表向导”对话框，如图21-5所示。
（3）在“表向导”对话框中选择“商务”或“个人”类型，然后从系统提供的示例表中选择一种表类型，然后通过选取示例字段并点击加入（“>”）、全部加入（“>>”）或删除（“<”）、全部删除（“<<”）等按钮将所需的示例字段加入到新表中的字段列表框中，必要时可重命名字段。然后点击“下一步”。


（4）在接下来的对话框中确定表名称和主键，如图21-6所示。可由向导自动设置主键或由用户自行设置主键。如选择“不，让我自己设置主键”选项，则转到（5），否则直接转到（6）。

（5）自行设置主键时显示如图21-7的对话框，通过下拉列表框设置主键字段，并选取“添加新记录时我自己输入的数字和/或字母”来自行确定主键字段的数据类型。
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（6）系统显示“完成”页面，如图21-8所示。在此处可选择转入设计视图修改表设计，或利用刚刚创建的表直接输入数据，然后按“完成”按钮关闭“表向导”对话框，进行下一步工作。
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2 使用表设计视图创建数据表

利用“表向导”创建表虽然快捷方便，但有它的局限性且不够灵活。要创建符合自己需要的表，往往通过“表设计”视图来完成。

（1）“表设计”视图

在数据库窗口中的“对象选择窗格”选中“表”对象，然后双击对象列表栏中的“使用设计器创建表”功能项，或单击工具栏中的“新建”工具按钮（[image: image9.jpg]i=t i)



），然后在弹出的“新建表”窗口中选中“设计视图”后按“确定”按钮，Access系统弹出“表设计”视图窗口，如图20-6所示。“表设计”视图窗口由上下两个分区组成，上半部分包括定义数据表的字段名称、数据类型、相关的备注文字及“行选定器”（[image: image10.jpg]


，位于字段名称之前的方块按钮，可以用来选定一行、显示主键[image: image11.jpg]


和当前选中标记[image: image12.jpg]


），主要用于字段输入；下半部分主要用来规定字段的属性。当“表设计”视图窗口打开后，Access在系统工具栏中添加了一些与创建和设计表相关的按钮，见表21-1。
表21-1 与创建和设计表相关的按钮
	按钮
	功能

	视图切换按钮 [image: image13.jpg]



	将窗口切换到其他视图，如数据表视图

	主键按钮 [image: image14.jpg]



	定义选定的单行或多行为主键

	索引按钮 [image: image15.jpg]



	打开索引对话框

	插入行按钮 [image: image16.jpg]



	插入一个或多个新行

	删除行按钮 [image: image17.jpg]



	删除所选行

	属性按钮 [image: image18.jpg]



	打开数据表属性对话框

	生成器按钮 [image: image19.jpg]



	启动字段生成器



（2）定义字段

“表设计”视图打开后，下一步的任务就是定义字段。定义字段包括确定字段的名称、类型和属性。

字段名称：最多可包含64个字符，包括汉字、字母、数字和空格，但字段名称不能以空格开始，字母不分大小写。


字段类型：Access要求必须为每个字段指定一个数据类型。关系型数据库设计的原则之一就是在一个字段中包含的所有数据都是由同一种数据类型的数据构成的。Access提供了10种数据类型可供选择，见表21-2。
表21-2 Access提供的数据类型

	数据类型
	使用说明

	文本
	用来存储字符，或数字和字符组合的数值。如果只希望字段中含有数字而又不打算进行计算，最好使用文本类型。最大长度255字符

	备注
	用来存储可变大小的长文本，最多为65,535个字符

	数字
	用来存储数字，如果希望按数值排序和进行计算，应该选择数字类型

	日期/时间
	适用于要按照日期和时间进行排序的字段

	货币
	用来存储货币值，货币类型值也可以进行计算

	自动编号
	Access保证所有记录中该字段值的唯一性，从而创建一个可用于主键的字段

	是/否
	适用于存储只有两种可能性值的字段

	OLE对象
	如果希望将其他来源的对象（如图象、声音、Excel文档等）嵌入和链接到数据表中，可使用OLE对象类型

	超链接
	如果要将字段跳转到其他位置和链接到互联网上，可以将字段设置为超链接类型

	查阅向导
	通过调用Access提供的“查阅向导”创建一个限制在有效值列表中的字段，这样在输入数据时可通过下拉式列表框选择有效值列表中的值



字段属性：字段属性决定了如何存储和显示字段中的数值，每种类型的字段都有其特定的属性值。主要包括：
· 字段大小：指定该字段存储区的长度，适用于“文本”、“数字”和“自动编号”类型的字段。对“文本”类型，默认大小为50字节，最大不超过255。如需存储更长的信息，需选择“备注”类型。对“数字”和“自动编号”类型，默认大小为长整型，可在Access提供的几种数字类型（见表21-3）中选择，但不能自行输入字符长度。
· 格式：指定该字段数据的显示格式，而不影响数据的实际存储方式。适用于除“OLE对象”以外的其它类型，例如指定数据的显示颜色、对齐方式、数字及日期的显示格式等。
· 默认值：指定当该字段未输入任何内容时Access自动赋给的值，对“数字”和“货币”类型默认值为0，对其他类型默认值为空。在默认值字段属性中，可以输入具体字符，也可以输入一个表达式，如在日期型字段默认值属性中输入“Date()+1”表达式，可以将当前日期加上1天作为该字段的默认值。
· 输入掩码：指定该字段在输入时应遵循的输入格式，保证用户按照正确的格式输入特殊数据，如邮政编码、身份证号码等有固定格式要求的数据。
· 有效性规则和有效性文本：指定一个检查数据有效性的表达式，当用户输完数据后离开该字段时，检查用户输入的数据是否有效，否则不允许用户离开该字段。
· 必填字段：该属性设为“是”表明该字段不能为空，要求字段中必须有数据输入，以免遗漏一些重要信息。
· 索引：指定是否为该字段建立索引。索引可以帮助Access更快的查找和排序记录。索引可设置为“有（有重复）”和“有（无重复）”，其中“有（无重复）”选项可禁止在该字段中输入重复值。
表21-3 Access提供的几种数字类型
	数字类型
	说明

	字节
	用于存储0～255之间的整数

	整型
	用于存储-32,768～+32,767之间的正负整数

	长整型
	用于存储-2,147,483,648～+2,147,483,647之间的整数

	单精度
	用于存储单精度浮点数（小数）

	双精度
	用于存储双精度浮点数（小数，比单精度更精确）

	同步复制ID
	用于存储全局唯一标识符

	小数
	用于存储小数，使“精度”和“数值范围”属性有效，以便控制数字输入



在“住院病人管理”空数据库中，应用“表设计”视图创建相应的表，各表的字段定义见表21-4～21-8。
表21-4 “病人信息”表字段定义

	字段名称
	数据类型
	字段大小

	住院号
	文本
	10

	姓名
	文本
	8

	年龄
	数字
	字节

	性别
	文本
	2

	出生日期
	日期/时间
	

	婚否
	是/否
	

	入院日期
	日期/时间
	

	入院诊断
	文本
	50

	入院记录
	备注
	

	出院时间
	日期/时间
	

	治疗结果
	文本
	50

	主管医师
	文本
	6


表21-5 “医生信息”表字段定义
	字段名称
	数据类型
	字段大小

	医生编号
	文本
	6

	姓名
	文本
	8

	年龄
	数字
	字节

	性别
	文本
	2

	职称
	文本
	10

	科室
	文本
	20


表21-6 “药品信息”表字段定义
	字段名称
	数据类型
	字段大小

	药品编号
	文本
	6

	药品名称
	文本
	20

	规格
	文本
	10

	单位
	文本
	10

	单价
	数字
	单精度型（小数位数：2）


表21-7 “收费信息”表字段定义
	字段名称
	数据类型
	字段大小

	流水号
	自动编号
	长整型

	日期
	日期/时间
	

	住院号
	文本
	10

	收费项目
	文本
	10

	收费金额
	数字
	单精度型（小数位数：2）


表21-8 “用药记录”表字段定义
	字段名称
	数据类型
	字段大小

	流水号
	自动编号
	长整型

	日期
	日期/时间
	

	住院号
	文本
	10

	药品编号
	文本
	6

	数量
	数字
	整型

	药品费
	数字
	双精度型（小数位数：2）



按照上述字段定义依次输入，建立数据表。

（3）利用查阅向导定义有效值列表字段


为了确保用户能够输入正确的数据，可以利用“查阅向导”预先确定该字段的可选值，或从数据库的其他字段中取值。比如我们可以将“性别”字段通过“查阅向导”设置为“男”、“女”两个选项，然后在输入记录值时通过鼠标选取。

自行键入所需值：在“表设计”视图中，首先输入字段名称“性别”，然后选择“查阅向导”数据类型，Access弹出“查阅向导”对话框，如图21-9所示，选择“自行键入所需的值”，在下一步的对话框中输入确定的可选项：“男”、“女”即可，如图21-10所示。
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从数据库的其他字段中取值：例如“病人信息”表中的“主管医师”字段，其值应该取自“医生信息”表中的“医生编号”字段的值。在“查阅向导”对话框中选择“使用查阅列查阅表或查询中的值”，在下一步的对话框中选择“医生信息”表，如图21-11所示，下一步选择表中的所需字段“医生编号”即可，如图21-12所示。

（4）定义主键


在关系数据库中能够从数据库独立的数据表中收集和检索相关信息是非常重要的。要做到这一点，必须保证数据表中的每条记录都是唯一的。所有值都唯一的字段和字段组合就是主键。主键中既不允许存在重复值，也不允许存在“空”值，每个主键字段和字段组合都必须有唯一的有效值。使用主键可以识别表中的每一个记录，能够加快表的搜索过程。Access中可以定义三种类型的主键：自动编号主键、单字段主键、多字段主键。

当应用“表设计”视图完成字段定义后，一般要给表设置一个主键字段或字段组合。设置单字段主键的方法是：选中一个字段，然后选择菜单项【编辑】→【主键】；或点击工具栏中的主键工具按钮（[image: image20.jpg]


）；或右键点击该字段后从弹出的快捷菜单中选择“主键”菜单项。如果不能保证某个字段在所有记录中有唯一值，可以组合两个或多个字段作为主键。设置多字段主键的方法是：先选中一个字段，然后按住Ctrl键，再用鼠标依次点击需设置主键组合字段的行选定器，然后如设置单字段主键一样进行设置。如果不能确定所选择的多个字段能否作为多字段主关键字，最简单的方法就是添加一个“自动编号”字段，然后将该字段设置为主键。

主键设置完成后，可以点击数据库窗口右上角的关闭按钮关闭数据库窗口，此时Access弹出一个对话框提示保存表并给表命名，如果没有按照上述方法给表设置主键，Access会提示“尚未定义主键”，并可自动生成一个自动编号类型的字段作为该表的主键。


（5）添加索引

表中的数据越多，就越需要索引来帮助Access更有效地搜索数据。索引是一个内部表，它包括两列：索引字段的值和表中包含此值的每条记录的位置。建立索引后，索引字段的值按顺序排列，Access即可通过索引字段迅速找到欲查找的记录。
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Access提供单字段索引和多字段索引。建立单字段索引的方法是：打开表的设计视图，选择一个要建立索引的字段，然后单击字段属性栏中的“索引”属性框，从右边的下拉式列表框中选择索引类型：“有（有重复）”或“有（无重复）”。建立多字段索引的方法是：打开表的设计视图，然后点击工具栏上的索引工具按钮（[image: image21.jpg]


）或选择菜单【视图】→【索引】，Access弹出索引对话框，如图21-13所示。在该对话框中列出了当前“病人信息”表的索引，包括主键（PrimaryKey）和入院日期单字段索引。如果要建立一个名为“性别年龄”的多字段索引，对表中的“性别”和“年龄”字段进行索引，需要先在索引名称栏内的新行上输入索引名称“性别年龄”，然后在该行的字段名称处点击下拉按钮，选择第一个索引字段名“性别”，然后在下一行的字段名称处再点击下拉按钮，选择第二个索引字段名“年龄”即可。如图21-14所示。当Access应用多字段索引排序记录时，先按照第一个索引字段排序，当第一个字段有重复值时，才把这些重复值记录按第二个索引字段排序。

用户建立的索引一般称为二级索引，数据表中的主键会被自动创建为索引，Access指定它为主索引，当打开数据表视图浏览数据表时，记录就是按照主键顺序排列的。

（6）输入记录

字段定义结束后，就可以打开“数据表视图”输入记录。在数据库窗口中双击表名称，打开数据表视图窗口，如图21-15所示。在表中依次输入各记录的值，对于已用“查阅向导”定义值的字段，如性别字段，当输入光标移至该字段时，会出现一个下拉箭头，单击该箭头出现下拉式列表框，可从中选取相应值作为字段值输入。对于“是/否”类型的字段，Access显示一个核对框（[image: image22.jpg]


），如果输入“是”值，则点击该核对框成选中状态（[image: image23.jpg]


）。
在数据表视图窗口中包含几个操作工具：①选择器：用于选择整个视图或窗口以便执行诸如将数据从“数据表”视图中复制到另一个应用程序的操作；②字段选择器：用于调整字段大小或选取某一字段以执行复制或移动等操作。若要调整字段的大小，单击字段选择器的右边界，然后向左或向右拖动鼠标。若要将字段调整到最合适的大小，双击字段选择器的右边界。若要选取某一字段，单击字段选择器。若要选取多个字段，单击“字段选择器”，然后将指针拖到需要同时选取的相邻字段处；③记录选择器：用于选定整条记录，并且可以显示符号表明记录是当前记录（记录已按其显示的内容保存，[image: image24.jpg]


）、新记录（可以在其中输入信息，[image: image25.jpg]


）、正在编辑的记录（所作的更改尚未保存，[image: image26.jpg]


）等；④记录浏览工具：通过前后移动按钮浏览整个数据表中的记录及产生新记录。
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21.4 在数据表间建立关系


关系是在两个表的字段之间建立的联系。关系是数据库中的一个非常重要的概念，也是关系数据库的灵魂所在。将众多的表通过一定的方法建立联系，那么一个表中的变动就会影响所有相关表的数据，可以大大节省用户的时间，减少在数据输入中因人为因素而产生的错误。设定好表的关系后，在查询、窗体、报表中用到它们时，Access就会知道如何链接所有的表。
21.4.1 定义表间关系
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要定义数据表之间的关系，使用菜单项：【工具】→【关系】，或单击工具栏上的关系工具按钮（[image: image27.jpg]


），打开关系窗口，当数据库以前未定义过任何关系时，Access首先打开“显示表”对话框，如图21-16所示。在显示表对话框中选中要建立关系的表或查询，依次单击“添加”按钮，将表和查询添加到“关系”窗口中，如图21-17所示。要定义一个关系，只需用鼠标从一张表中拖出某个字段并把它放到另一张表的对应字段上，两个字段的类型必须相同。例如，要建立“病人信息”表中住院号和“收费信息”表中住院号之间的关系，这是一个“一对多”关系，即一个病人可能对应多项收费信息，则应当用鼠标左键按住“病人信息”表中的住院号字段并拖拽到“收费信息”表的住院号字段，此时鼠标变成一个小横条（[image: image28.jpg]


），释放鼠标左键，弹出“编辑关系”对话框，如图21-18所示。两个表的相关字段已经自动填入，关系类型是“一对多”。如果建立关系的两个字段都是主键，则Access认定为“一对一”；有一个主键而且必须是从主键方（一方，显示数字1）拖到非主键方（多方，显示∞），则Access认定为“一对多”；如果两个字段都不是主键，又不具有唯一值，Access认定为“不定”。参照完整性是一个规则的系统，Access使用这些规则保证：相关表中记录间的关系是有效关系，并保证用户不会意外地删除或更改相关的数据。当主表的匹配字段为主键或具有唯一索引时，可选中该复选框，实施参照完整性。同时另两个相关复选框随之有效：若选中“级联更新相关字段”，可以在主表的主键值更改时，自动更新相关表中的对应数值。若不选“级联更新相关字段”，则只要相关表中有相关记录，主表中的主键值就都不能更改；若选中“级联删除相关记录”，即可在删除主表中的记录时，自动地删除相关表中的有关记录。若不选 “级联删除相关记录”，则只要相关表中有相关记录，就不能删除主表中的记录。根据实际情况建立表间的关系，如图21-19所示，见表21-9。
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表21-9 “住院病人管理”数据库中表间的关系
	表及字段
	相关表及字段
	关系类型

	病人信息：住院号
	收费信息：住院号
	一对多

	病人信息：住院号
	用药记录：住院号
	一对多

	医生信息：医生编号
	病人信息：主管医师
	一对多

	药品信息：药品编号
	用药记录：药品编号
	一对多


21.4.2 查看表间关系

用户可以查看数据库中定义的所有表关系，也可以只查看涉及到特定数据表的关系。要查看所有表的关系，当打开关系窗口后，单击“显示所有关系”工具按钮（[image: image29.jpg]


）；如果只查看所选表的关系，需先隐藏除所选表以外的其他表，然后单击“显示直接关系”工具按钮（[image: image30.jpg]


），例如只查看“病人信息”表的相关表关系，需先逐一右键点击其他表，在弹出的快捷菜单中选择“隐藏表”命令，这时关系窗口中只剩下一个“病人信息”表，单击该表，然后单击“显示直接关系”工具按钮，则关系窗口中只显示与“病人信息”表有直接关系的表及关系。
21.4.3 修改表间关系

表间关系并不是一成不变的，用户可以在“关系”窗口对已有的关系进行修改和删除。改变关系时有可能需要修改数据类型以使相关字段具有相同的类型。在修改表关系之前必须保证所有表都是关闭的。

要修改表之间的关系，应执行下列操作：

（1） 关闭所有与要修改的表关系相关的表。

（2） 激活数据库窗口，单击工具栏上的关系工具按钮，打开关系窗口。
（3） 单击需要修改关系的关系线，该线将变粗显示。

（4） 如需修改关系类型，双击该关系线打开“编辑关系”对话框进行相应修改，若需修改相关字段数据类型，需先删除该关系线，然后重新建立关系。选中关系线后按Delete键可永久删除关系。
（5） 改变表中字段的数据类型，使得在新的关系中数据类型能够相互匹配，然后重新建立表关系。
第22章 使用和修改数据库
22.1 修改数据库设计


无论怎样认真仔细地设计数据库，以后都会修改它。修改数据库包括：增加新表或删除不再使用的表，增加、删除表中的字段，修改字段的定义，改变主键等。
22.1.1 增加或删除表


增加或删除表是通过“数据库”窗口完成的。

增加一个新表的操作同创建表操作相同。


删除一个不再使用的表，可以在数据库窗口中选定它，然后按Delete键，或通过菜单命令【编辑】→【删除】。Access将打开如图22-1的对话框，让你确认或取消删除操作。选择“是”按钮后，如果有连接到该表的关系，则Access打开如图22-2的对话框，提示你是否连同关系一起删除。如选择“是”，则将表及与其相关的关系一并删除。
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如果不小心做了误删除操作，可以通过菜单【编辑】→【撤消】来恢复被删除的表及关系。但是注意，有许多数据库的删除操作并不能通过撤消来恢复，如删除记录，因此删除操作一定要小心。
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2 修改表中的字段


要对表中的字段定义及属性进行修改，必须通过“表设计”视图进行操作。


选中要修改其中字段的数据表，按数据库窗口工具栏中的设计按钮工具（[image: image31.jpg]B @it @



），或右键单击该表，在弹出的快捷菜单中选择“设计视图”菜单项，打开“表设计”视图。

要修改某字段的名称、类型和属性，可直接在设计视图中进行修改。在修改字段类型时需注意，如果表中没有输入记录，就可以随意更改任何字段的数据类型，但如果表中有数据，则某些数据类型的转换可能引起数据的丢失。通常，将数据类型改变为一个需要更多存储字节空间的数据类型是安全的，但如果改变成用较少数据字节存储，如将长整型改为字节型，有可能造成数据丢失。如果发生数据丢失情况，当保存该修改内容时，Access会打开警告对话框，如图22-3所示。选择“否”则放弃对数据类型的修改。如果已对该字段建立了关系，Access将提示不能修改字段类型，应当先将连接到该字段上的关系删除后再进行修改。
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要插入新的字段，首先选中要插入字段位置的下一行，然后选择菜单命令【插入】→【行】，或单击工具栏中的“插入行”工具按钮（[image: image32.jpg]


），则Access插入一个空行字段。


要删除已有的字段，首先点击字段名前的“行选择器”选中该字段行，然后按Delete键，或按“删除行”工具按钮（[image: image33.jpg]


），或执行菜单命令【编辑】→【删除行】，Access将弹出删除警告对话框，如图22-4所示。选择“是”将删除该字段，如果该字段是主键，Access将提示是否同时删除主键，如图22-5所示。如果已对该字段建立了关系，Access将提示不能删除字段。
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3 改变主键

当在表中定义了主键后，在“表设计”视图中该字段名前将显示主键标志（[image: image34.jpg]


）。若要删除该主键设置，首先选中该字段，然后单击工具栏中的“主键”工具按钮（[image: image35.jpg]


），即可取消该主键设置，然后可再重新定义其他主键字段。
22.2 修改记录及数据表格式

要修改记录数据及数据的显示格式，应在“数据表视图”中进行操作。
22.2.1 添加、删除和修改记录
首先打开所选表的数据表视图，要修改记录内容，可以直接在原有数据上进行修改。

要添加一条新记录，需要先定位一条新记录，新记录出现在数据表的最后一行，记录前显示“新记录”标志（[image: image36.jpg]


）。要定位新记录，可选择以下方法之一：
（1） 单击记录条左侧的“记录选择器”按钮选中一条记录，然后单击鼠标右键，选择快捷菜单中的“新记录”命令。
（2） 单击“新记录”导航按钮（[image: image37.jpg]


）。

（3） 选择菜单命令：【编辑】→【定位】→【新记录】。
（4） 选择菜单命令：【插入】→【新记录】。

要删除一条记录，单击“记录选择器”选定一条记录，然后点击删除记录工具按钮（[image: image38.jpg]


），或单击鼠标右键，选择快捷菜单中的“删除记录”命令，在弹出的“确认”对话框中单击“是”按钮，记录就会从数据表中彻底删除。
值得注意的是，删除记录的操作是无法撤消的，因此在删除记录前一定要确定该记录确实要从数据表中删除。
22.2.2 编辑数据

（1）复制和移动数据

Access为用户提供了处理大量重复数据的便捷方法：Office剪贴板。用户可以通过Office剪贴板将整条记录或其中的某些字段复制和移动到其他地方。


利用剪贴板复制数据的步骤为：

· 选择菜单：【视图】→【工具栏】→【任务窗格】命令打开任务窗格，在任务窗格下拉列表中选择“剪贴板”选项。

· 单击“记录选择器”选中一条记录，单击鼠标右键后选择快捷菜单中的“复制”命令，这条记录就被放到剪贴板上，如图22-6所示。

· 将光标的插入点置于数据表的相应位置，在“剪贴板”任务窗格中单击某项内容即可插入到当前光标位置。
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可以单击剪贴板上的“全部粘贴”按钮将剪贴板上的所有数据项粘贴到光标所在位置。Office剪贴板最多能容纳24个项目。
移动数据和复制数据的操作相似，不过要选择相应的“剪切”命令。

（2）更改字段的排列顺序

在数据表视图中编辑数据时，有时需要调整字段的排列顺序，操作如下：

· 在数据表视图中单击需要改变排列顺序的字段选择器（字段标题），这时Access将选中字段标题按钮和该字段包括的所有单元格。

· 再次按住鼠标左键不松开，此时鼠标形状变成一个带矩形的白色箭头（[image: image39.jpg]v



），然后拖动鼠标到适当的位置并释放鼠标左键，该字段就会出现在新的位置上。
· 当关闭数据表时，Access会弹出“保存改变”对话框，如果希望永久改变字段布局，单击“是”按钮，否则单击“否”按钮。

在设计视图中也可改变字段的排列顺序，只需在设计视图中单击希望移动字段的“字段选择器”，然后再次按住鼠标左键拖动到新位置释放即可。

（3）在记录中添加图片
在记录中如果存在数据类型为“OLE对象”的字段，那么就可以向这个字段插入图片，从而把图片链接到Access表或嵌入到Access表中。

链接是添加图片的一种方式。在链接某个对象时，该对象保留在原应用程序中，Access只是利用指针链接到对象所在的位置（即存放地址）。如果链接对象在源程序中发生变化，Access也会相应更改。

嵌入对象实际上是把对象静态的存储在表、窗体或报表中。原有对象的更改不会使Access中的备份自动实现同步更改。

添加图片的方式为：

· 在表的设计视图中添加“照片”字段，设置数据类型为“OLE对象”。如图22-7所示。
· 在表的数据表视图中右键单击某一记录的“照片”字段，弹出快捷菜单。
· 在快捷菜单中选择“插入对象”命令，弹出“插入图片”对话框，如图22-8所示。

· 在“插入图片”对话框中选中“由文件创建”单选按钮，在“文件”文本框中输入文件路径或单击“浏览”按钮进行查找，然后按“确定”按钮。这样图片被嵌入到记录中。
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如需将图片以链接方式插入，需在图22-8中选中“链接”复选框；选中“显示为图标”复选框，则记录中显示原对象的图标。
要查看插入的图片，需双击该字段以启动OLE对象的源程序打开图片。
22.2.3. 数据的查找和替换
（1）查找数据

在Access数据库中提供了功能强大的查找替换功能，便于用户在浩瀚的数据库中迅速找到所需的数据。在Access中查找记录的具体操作步骤为：
· 单击工具栏上的查找工具按钮（[image: image40.jpg]


），或通过【编辑】→【查找】菜单命令打开“查找和替换”对话框，如图22-9所示。

· 在“查找内容”文本框中输入要查找的数据。

· 在“查找范围”列表框中的下拉列表中选择查找范围，范围越小越能快速准确地查找到用户所需的记录。

· 在“匹配”列表框中可以选择“字段任何部分”、“整个字段”或“字段开头”选项。一般选择“字段任何部分”选项。
· 在“搜索”列表框中可以确定搜索的方式，可以搜索整个表，也可以只“向上”或“向下”。一般选择“全部”搜索，避免遗漏某条记录。

· 如果要区分大小写，请选中“区分大小写”复选框。

· 单击“查找下一个”进行逐一查找。

（2）替换数据

在“查找”对话框中点击“替换”选项卡，如图22-10所示。该对话框与“查找”对话框类似，只需在“替换为”文本框中输入要更新的数据，然后单击“替换”或“全部替换”按钮。
通常，在一个字段中输入大量需要反复输入的数据时，可以借助Access提供的“自动更正”功能，可以用简短的字符代替大量字符的重复输入。使用“自动更正”功能的步骤为：
· 选择菜单【工具】→【自动更正选项】命令打开“自动更正”对话框，如图22-11所示。

· 在“替换”文本框中输入一个简短的字，如“啊”。
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· 在“替换为”文本框中输入实际需要的值，如“山东大学”，单击“添加”按钮加入列表框中。

· 这样当欲向数据库中输入“山东大学”时，只需简单地输入“啊”即可。

22.2.4 调整数据格式

在设计数据库时应充分考虑到数据的显示格式，因为数据库可能被许多客户使用，而不[image: image104.jpg]RFME ® “AHER" 7
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同的人有不同的习惯。因此我们在设计数据库时要尽量使数据能清晰地显示出来，使每个人都能快速、准确地获得有用的信息。
（1）改变行高和列宽
默认情况下，所有的行高和列宽都是一致的。如果有些字段数据较多，就有可能看不到整个字段值。
可通过3种方法调整列宽：
· 拖动“字段选择器”右边框的列调整线。
· 双击列调整线，这一列就会按照“最佳匹配”方式调整列宽。

· 选择菜单命令【格式】→【列宽】打开“列宽”对话框，在“列宽”文本框中输入数值。

（2）隐藏列和冻结列
隐藏列和冻结列是数据表处理数据显示的两种非常有用的方式。“隐藏列”就是将某一字段隐藏，使该字段在数据表中“消失”。“冻结列”就是锁定某个字段，使该字段始终显示在数据表中。
可以通过移动列调整线的方式隐藏列，也可以选择菜单命令【格式】→【隐藏列】或选中某列后单击鼠标右键，在弹出的快捷菜单中选择“隐藏列”命令。

如果数据表中的字段太多，不能在一屏中完全显示，可以通过移动水平滚动条查看没有显示的字段。但是，在移动滑块的同时，某些字段就会无法显示在屏幕中，此时可以通过冻结列的方法使某些列永远显示在屏幕中而不会被覆盖。
设置冻结列的方法是：选中某列，选择菜单命令【格式】→【冻结列】或选中某列后单击鼠标右键，在弹出的快捷菜单中选择“冻结列”命令，所选中的列就一直显示在数据表的最左端，不受水平滚动的影响。

如果要取消隐藏列或冻结列，可以选择菜单命令【格式】→【取消隐藏列】或【取消对所有列的冻结】。

需要注意的是，如果将数据复制或移动到有隐藏列或冻结列的数据表中，数据往往不会被正确粘贴，并显示出错信息。冻结某列时，该列会被移至最左侧，但遗憾的是在取消冻结列时，该列并不会自动返回到原来的位置，需要在取消冻结列后手工移回原位置或在关闭数据表时不保存对表的布局的更改。
22.3 记录的排序和筛选
在一个复杂的数据库中，有时需要对其中符合一定条件的记录进行查看和编辑。在众多的记录中进行逐条查找非常困难。如果将数据库中的记录按照某种方式进行排序，既可提高查找效率，又能让记录按预期的方式显示。
Access的“排序”和“筛选”功能可以实现这个目标。排序就是按照指定的顺序排列记录，筛选就是隐藏不满足条件的记录。

22.3.1 单字段排序

对某个字段进行排序，首先选中该字段，然后可采用如下3种方法之一：
（1） 单击工具栏上的“升序排序”按钮（[image: image41.jpg]


）或“降序排序”按钮（[image: image42.jpg]


）。

（2） 选择菜单命令：【记录】→【排序】→【升序排序】或【降序排序】。

（3） 右击该字段打开快捷菜单，从中选择“生序排序”或“降序排序”命令。

若要取消现有排序恢复到原来的显示格式，可以选择菜单命令【记录】→【取消筛选/排序】。

22.3.2 多字段排序
如果某个排序字段的重复值很多，如“性别”字段，那么对这一字段进行单字段排序的结果并不能尽如人意，此时可进行多字段排序以提高查找效率。在对多字段排序时，排序字段必须相邻，如果不相邻应先移动字段使之相邻，然后选中所有排序字段后按照单字段排序的步骤操作即可。在多字段排序时，以最左边的选中字段作为第一排序字段，首先按第一排序字段的大小顺序排列，当第一排序字段有相同值时，这些相同值的记录再按照第二排序字段的大小排序，依次类推。
22.3.3 按选定内容筛选
按选定内容筛选是指只显示与所选记录中的值相同的记录。除了“OLE对象”字段外，可以对其他任意类型的字段进行按选定内容筛选。

按选定内容筛选时，首先在表中选定筛选值，即某个字段的值或值的一部分，然后选择菜单命令：【记录】→【筛选】→【按选定内容筛选】，或单击工具栏上的按选定内容筛选工具按钮（[image: image43.jpg]


），或右键单击选中的筛选值后从快捷菜单中选择“按选定内容筛选”命令。
如何设置“筛选值”将决定最终的筛选结果。表22-1描述了设置筛选值的规则。
表22-1 筛选值设置规则

	筛选值
	返回的有效字段

	整个值或不选择任何字符仅将光标插入点置于字段中
	匹配所选值的整个字段

	部分值，包括第一个字符
	以所选字符开始的字段

	部分值，不包括第一个字符
	在字段中具有匹配值的字段


例如，要筛选性别为“男”的记录，需先将光标置于性别为“男”的字段中，然后进行筛选，结果如图22-12所示。
按选定内容筛选一次只能指定一个筛选值，如果需要根据两个筛选值进行筛选，可以先按照其中一个进行筛选，然后在筛选结果中再按第二个筛选值进行筛选，相当于筛选条件中的“与（AND）”操作。

要取消筛选，可以右键单击数据表，在弹出的快捷菜单中选择“取消筛选/排序”命令。
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22.3.4 按窗体筛选
按窗体筛选与按选定内容筛选类似，其优点是可以任意组合筛选条件，可通过“与（AND）”及“或（OR）”进行条件组合。对记录进行按窗体筛选的步骤为：
（1） 选择菜单命令：【记录】→【筛选】→【按窗体筛选】，或单击工具栏上的按窗体筛选工具按钮（[image: image44.jpg]


），弹出按窗体筛选窗口，如图22-13所示。
（2） 如果窗体网格中有不是所需筛选条件的输入项，可单击工具栏上的“清除网格”按钮（[image: image45.jpg]


）清空筛选网格。
（3） 在筛选网格中输入筛选条件，如对“性别”字段选定“男”，若在多个字段中输入条件，则相当于“与”操作，即必须同时满足所有选定的条件。

（4） 如果需要应用“或”条件，即只要满足所有条件中的一条就可以通过筛选，应该单击窗体左下方的“或”选项卡，原来的输入条件就会隐藏起来，这时可以输入新的条件。当每添加一个“或”操作时就会再增加一个“或”选项卡。
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单击工具栏上的“应用筛选”按钮（[image: image46.jpg]


）执行筛选。

22.3.5 高级筛选/排序
高级筛选/排序是一种最灵活、全面的筛选工具，它不仅包含了按窗体筛选的所有特征，而且可以在数据表的不同字段中指定混合排序次序。

进行高级筛选/排序的步骤为：

（1） 选择菜单命令：【记录】→【筛选】→【高级筛选/排序】，或单击工具栏上的高级筛选/排序按钮（[image: image47.jpg]


 ），弹出高级筛选/排序窗口，如图22-14所示。该窗口的下半部分设计窗格中包括“字段”、“排序”、“条件”和“或”选项，用来组合选择条件。以查询条件为：“性别”为“男”或者“婚否”为“是”为例。
（2） 在设计窗格的字段行中添加“性别”和“婚否”字段：在窗口上半部分的“病人信息”表中分别双击“性别”和“婚否”字段，或在下半部分的“字段”行中按下拉列表框选择字段名，添加字段。
（3） 如果想对某个字段进行排序，可以在该字段下面的排序行中选择排序方式。排序优先级为自左至右。

（4） 在条件行中输入筛选条件。在同一行中输入的筛选条件被认为是“与（AND）”条件，在不同行中输入的被认为是“或（OR）”条件。对于“是/否”类型字段，“是”值可输入“Yes”、“-1”、“On”、“True”；“否”值可输入“No”、“0”、“Off”、“False”。
（5） 条件设置完成后单击工具栏上的“应用筛选”按钮（[image: image48.jpg]


）执行筛选。

[image: image107.jpg]RFAAMREENT B RAFABE?
WEAABRTE  HEE R

o



保存表的更改时，最新的筛选会和表一起保存，而不是作为独立对象进行保存。如果需要一个表能使用多个筛选，或者需要永久保存筛选，则必须将其转换为查询进行保存。
若要将高级筛选保存为查询，并且能再次调入筛选窗口，其操作为：

保存：在高级筛选窗口单击“另存为查询”工具按钮（[image: image49.jpg]


），在弹出的对话框中输入查询名称后按“确定”按钮保存。

调入：打开筛选窗口后单击“从查询加载”工具按钮（[image: image50.jpg]


），在弹出的对话框中选择需要调入的查询名称后按“确定”按钮加载。

第23章 数据查询

23.1 查询类型
数据库除了可以实现数据的输入和存储外，更为重要的功能是可以对数据进行查询和统计。利用查询可以通过不同的方法查看、更改和分析数据，而且查询同表一样也可以作为窗体和报表的记录源。查询可以准确地找到用户所希望查看的信息，并按照用户所希望的结果对搜索到的信息进行排序和处理。查询运行的结果是一个动态数据表，或称为动态子集，之所以称之为动态子集是因为如果对查询中的数据进行更改，Access会对提供基本信息的表中的数据进行同样的更改。
23.1.1 查询和筛选

查询和筛选表面上看作用相似，但结果大不相同。查询具有筛选的所有功能，而筛选却不具备查询的某些性能。
· 可以在查询中添加不同来源的记录；筛选不可以。
· 可以只选择需要的字段作为查询的结果；筛选不可以。

· 查询可以作为数据库的独立对象进行保存；筛选只能与表同时保存。

· 使用查询不必先打开表，因为查询本身就是数据库对象；使用筛选时必须先打开表才能查看筛选结果和设计新的筛选。

· 在查询中可以包括结果中计算和合计的值；筛选无法完成这个操作。

23.1.2 查询的种类

    Access中的查询一般分为5类：选择查询、参数查询、交叉表查询、操作查询和SQL查询。
    （1）选择查询是最常见的查询类型，从数据库的一个或多个表中提取特定的信息，并且在可以更新记录的动态子集数据表视图中显示结果。用户也可以使用选择查询对记录进行分组，并对记录进行总计、计数、平均及其他类型的计算。

（2）参数查询是这样一种查询，它在执行时显示用户自己定义的对话框以提示用户输入信息。用户还可以设计参数查询来提示更多的内容，如提示用户输入两个入院日期，然后Access检索在这两个日期之间入院的所有病人。
（3）交叉表查询可以计算并重新组织数据的结构，可以更方便地分析数据。交叉表查询计算数据的总计、平均值、计数等并把它们分组，一组列在数据表的左侧，一组列在数据表的顶部。换句话说，交叉表查询是利用表格的行和列来统计数据，结果动态集中的每个单元都是根据一定运算求解过的表格值。
（4）操作查询只需进行一次操作即可对许多记录进行更改和移动，也就是说操作查询不象选择查询那样只可以查看满足条件的一组记录，而是对满足条件的记录进行更改的查询操作。操作查询又包括4种类型的查询：删除查询、更新查询、追加查询和生成表查询。删除查询可以从一个或多个表中删除一组记录；更新查询可以对一个或多个表中的一组记录进行全局更新；追加查询可以将一个或多个表中的一组记录添加到另外一个或多个表的末尾；生成表查询可以根据一个或多个表中的全部或部分数据新创建一个数据表。
（5）SQL查询是指用户使用SQL语句创建的查询。在Access中，SQL查询主要是指4类查询：传递查询、数据定义查询、联合查询和子查询。
当用户在设计视图中创建查询时，Access将在后台构造等效的SQL语句。实际上，在查询设计视图的属性表中，大多数查询属性在SQL视图中都有等效的可用子句和选项。如果需要，用户可以在SQL视图中查看和编辑SQL语句。
23.1.3 查询的用途
查询在任何数据库管理系统中都是一个最为基本的工具。使用查询可以选择记录、更新表和在表中添加新记录。最为常见的情形是使用查询选择一组满足指定条件的特定记录，或将不同表中的信息组合，提供一个相关数据项的统一视图。

Access查询主要有以下用途：

· 查看按特定顺序排列的来源于多个数据表的数据。

· 对选择的记录组进行多种类型的计算。

· 查找并显示重复的和不匹配的记录。
· 更新数据、删除记录或在数据表中追加新记录。

· 利用一个或多个数据表中的数据创建一个新表。

23.2 建立查询
23.2.1 创建选择查询
在Access中选择查询是最常用的一类查询。这类查询首先提出问题，然后根据问题选择显示所需的信息。

Access提供了多种创建选择查询的方法，包括用户自定义创建和通过向导创建查询。在创建查询过程中，可以对字段进行多种操作以满足不同需要并优化查询的性能。
（1）使用“简单查询向导”创建选择查询
利用简单查询向导可以创建用于从一个或多个表或查询中指定的字段检索数据的查询，也可以对记录组或全部记录进行总计、计数、平均等计算，还可以计算字段中的最大值或最小值。但在简单查询向导中无法通过设置条件来限制检索的记录。

创建步骤为：
· 在数据库窗口的对象选择窗格内选中“查询”对象，然后单击数据库窗口工具栏内的“新建”按钮，在弹出的“新建查询”对话框中选择“简单查询向导”，也可直接在对象列表栏中双击“使用向导创建查询”功能项，打开“简单查询向导”对话框，如图23-1所示。

· 在对话框中的“表/查询”下拉列表框中选择某个表或查询，其字段出现在“可用字段”列表框中。

· 在“可用字段”列表框中通过点击加入（“>”）、全部加入（“>>”）或删除（“<”）、全部删除（“<<”）等按钮将所需的字段加入“选定的字段”列表框中。图中选定了收费信息表中的“住院号”和“收费金额”字段，未被选定的字段就不会出现在查询结果表中。
· 如果选定的字段中包含数值型字段，下一步提示选择采用明细查询还是汇总查询，如图23-2所示。明细查询将逐条列出查询到的记录，汇总查询可对数值型字段进行分类汇总、计算平均、最大最小值等。默认是明细查询，选择汇总查询后，可点击“汇总选项”按钮，弹出如图23-3的对话框，在此选定对收费金额进行汇总，选中“统计”复选框可对查询的记录条数进行统计。
· 下一步是查询完成对话框，可以指定查询标题，并可选择“打开查询查看信息”或“修改查询设计”单选按钮。“修改查询设计”可进一步打开“查询设计”窗口进行进一步修改，后面将对查询设计窗口作进一步介绍；“打开查询查看信息”将显示查询结果列表，如图23-4所示。图中显示按住院号汇总的每人收费金额的总额。
简单查询向导具有一定的局限性，不能满足用户的所有需求。它既不能添加选择条件或指定查询的排序次序，也不能改变查询中字段的显示次序。字段将一直以在第一个向导对话框中添加的顺序出现。
（2）在设计视图中创建选择查询
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使用“简单查询向导”存在较大的局限性，创建选择查询的最好的方法是在查询设计视图中自定义创建查询。例如要建立一个对性别=“男”的记录的住院总费用的查询。
创建步骤为：

· 在数据库窗口的对象选择窗格内选中“查询”对象，然后单击数据库窗口工具栏内的“新建”按钮，在弹出的“新建查询”对话框中选择“设计视图”，也可直接在右侧对象列表栏中双击“在设计视图中创建查询”功能项，打开“选择查询”设计视图窗口（该窗口与“高级筛选/排序”窗口类似），同时Access首先激活“显示表”对话框（与定义关系时图21-16相同），从中选择需要建立查询的表和查询。例如选定“病人信息”和“收费信息”表，如图23-5所示。
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双击查询设计视图上半部分“表窗格”中的字段名，将所需字段加入到下半部分“设计网格”的“字段”和“表”行中。如果不希望在查询结果中显示某字段，只需要将“显示”行中该字段的复选框标志取消即可。本例中选择“病人信息”表中的“住院号”、“姓名”、“性别”字段和“收费信息”表中的“收费金额”字段。如果要添加表中的全部字段，可双击表中的星号（*）。
· 如果希望在查询结果中对某字段排序，只需在“排序”行中输入排序方式，优先级自左向右排列。本例中选择按“收费金额”降序排序。
· 如果需要设置查询条件，可在“条件”行中输入查询条件，如在“性别”字段条件行中输入“=“男””条件。
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如果只需显示一部分满足条件的记录，如总费用前10位的病人，可利用工具栏中的上限值工具（[image: image51.jpg]AL



），指定结果中包含的记录条数或百分比。上限值工具提供默认的选择记录条数或百分比，也可在组合框中直接输入所需的记录数或百分比，如果输入百分比要在数字后添加百分号（%）。
· 如果需要进行汇总，可单击工具栏上的总计按钮（[image: image52.jpg]


），“设计窗格”中会增加一个“汇总”行，单击“汇总”行中对应字段，右侧会出现一个下拉列表箭头，从中选择需要的汇总表达式。本例中选择按“收费金额”求和（Sum）。
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以上设置完成后，查询设计视图如图23-6所示。单击工具栏中的运行按钮（[image: image53.jpg]


）运行查询，将显示查询结果（数据表视图），如图23-7所示。单击工具栏上的视图工具按钮（[image: image54.jpg]


）可在设计视图和数据表视图之间切换。

· 从设计视图或数据表视图中关闭查询时，Access将提示保存查询设计。
23.2.2 设置查询的选择条件
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按照不同的条件创建查询可以获得不同的结果，在查询中加入条件可以更为准确地查找到满足不同要求的记录，灵活地运用条件可以大大提高查询效率。
（1）使用表达式生成器

使用“表达式生成器”可以方便地设置各种复杂条件。在查询设计中，如果要将复杂的条件表达式作为选择条件或创建计算字段，就可以调用“表达式生成器”。

在查询设计视图中首先选中欲输入条件表达式的单元格，然后单击工具栏中的“生成器”按钮（[image: image55.jpg]


），打开表达式生成器对话框，如图23-8所示。
表达式生成器分为上下两部分，上面的窗格是输入表达式的地方，下面的窗格由分为三级的表达式元素构成。最左面的窗格包含当前可用的全部分组；打开该窗格的某个文件夹时，所选项目的内容显示在中间的窗格中；在中间窗格选择项目后，将在最右边窗格显示各元素的列表。单击“粘贴”按钮，表达式被输入到上面的窗格中。也可在上面的窗格中手工输入和编辑表达式。上下窗格中间的按钮提供了快速添加运算符的方法。设计完毕后按“确定”按钮，表达式自动添加到选定字段的条件单元格中。
在表达式生成器中的常用运算符有：

· 算术运算符：+、-、*、/。
· 字符串连接运算符：&，将两个字符串表达式连接起来，如“中国”&“人民”，Access将返回“中国人民”。

· 比较运算符：=、>、<、<>，分别表示等于、大于、小于、不等于，用于比较运算，得到逻辑值“真”或“假”。
· 逻辑运算符：And、Or、Not，分别表示逻辑与、或、非，可用来连接比较运算表达式或逻辑运算表达式。

· Like运算符：Like，用于对一个字符型值进行逻辑判断，判断这个值是否满足某种格式类型，通常与通配符连用，常用通配符有：“*”，表示零个或多个任意字符，如Like “计*”，则字符串“计”、“计算”、“计算机”等都符合条件；“?”，表示一个任意字符，如Like “计算?”，则“计算机”、“计算器”等都符合条件；“#”，表示任何一个数字，如Like “图#”，则“图1”、“图2”等都符合条件；“[<字符列表>]”，表示处在<字符列表>中的字符符合条件，如Like “[痊愈,好转]”，则只有字符串“痊愈”、“好转”符合条件；“[!<字符列表>]”，表示不处在<字符列表>中的字符符合条件，如Like “[! 痊愈,好转]”，则只有字符串“痊愈”、“好转”不符合条件，其他任意字符串均符合条件。
（2）自行设置条件

条件表达式可在条件单元格中直接输入，当输入完成后光标移出单元格时，Access会自动分析表达式并可自动插入必要的字符以保证语法正确。Access可自动插入的字符有：
· 字段名前后的方括号（[ ]）

· 日期类型字段前后的数字符号（#）
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文本类型字段前后的双引号（“ ”）

· 计算字段表达式前的等于号（=）

可以通过“与”和“或”设置多重条件。将两个表达式输入到同一条件行中，构成“与”条件，输入到不同条件行中，构成“或”条件。
例如，要查询入院时间在2004-7-2至2004-7-5之间且性别为“男”的病人，输入查询条件如图23-9所示。

    （3）在查询中执行计算
Access可以在查询中执行多种运算，每次运行查询时Access都会重新进行计算，从而获得最新的计算结果，计算结果不会存储在数据表中。

在查询中可以运行两大类计算：自定义计算和预定义计算。“自定义”计算实际上是将记录或记录组中不同字段的值组合起来从而创建一个新的字段，通常称为横向计算。“预定义”计算在记录组中进行并提供总计、计数、平均等，这种合计计算通常称为纵向计算。
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例如，如果需要查询每个病人每日的用药费用，首先计算每笔用药费用：在查询中添加“住院号”、“姓名”字段，然后选中一个空列的“字段”单元格，输入计算表达式“[药品信息]![单价]*[用药记录]![数量]”来计算每笔用药费用，Access会用“表达式1:”命名一个新字段，该字段将显示横向计算的结果。然后通过汇总计算每日用药费用：在查询中添加“用药记录”表中的“日期”字段，然后单击工具栏中的总计按钮（[image: image56.jpg]


），Access将添加一个“总计”行，计算方式为“分组（Group By）”，表示按各字段不同值进行分组统计，然后在需要汇总的字段“表达式1:”的“总计”单元格中选择“求和（Sum）”方式，该字段将显示纵向分组求和结果。查询设计视图如图23-10所示，查询结果如图23-11所示。如需计算每个病人的总药费（即不再按日期分组），只需删除“日期”分组字段即可。
23.2.3 创建“查找重复项”查询
使用“查找重复项查询向导”可以创建用于确定同一个表中是否有某个或某些字段有重复值的记录的“查找重复项”查询。如可以查询同一个病人是否有多项收费，或查询同一个医生是否治疗了多个病人。
创建“查找重复项”查询的步骤为：

（1） 单击“数据库”窗口“查询”对象的“新建”工具按钮，在“新建查询”对话框中选择“查找重复项查询向导”。
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在接下来的对话框中选择要查询的表。

（3） 下一步选择要查询的具有重复值的字段或字段组合。

（4） 下一步选择查询中需显示的其他字段。

（5） 下一步输入查询名称，结束。

查询同一个医生治疗多个病人的查询结果如图23-12所示。

23.2.4 创建“查找不匹配项”查询
使用“查找不匹配项查询向导”可以创建用于确定在一个表中存在的记录是否在另一个表中没有匹配项的查询。如查找在“病人信息”表中的哪个病人在“用药记录”表中没有用药记录。
创建“查找不匹配项”查询的步骤为：

（1） 单击“数据库”窗口“查询”对象的“新建”工具按钮，在“新建查询”对话框中选择“查找不匹配项查询向导”。

（2） 在接下来的对话框中选择原始表，如“病人信息”表。
（3） 下一步选择相关表，如“用药记录”表。

（4） 下一步选择匹配字段。Access将对原始表中匹配字段的每一个不同值，在相关表中按照匹配字段逐一查找是否有与该值相匹配的记录，如没有，则作为一条不匹配项的查询结果。

（5） 下一步选择查询结果中需显示的字段。
（6） 下一步输入查询名称，结束。

23.2.5 创建“交叉表”查询

“交叉表”查询是一种特殊类型的汇总查询。所谓交叉表查询，就是将某个字段的汇总值（如合计、计算及平均值）通过两个分类变量进行分组，一个变量的不同值列在数据表的左侧，另一个变量的不同值列在数据表的上部，而数据位于中间，由两组字段共同决定。在行和列的交叉点上是对数据进行汇总操作的计算结果。
创建交叉表查询至少需要3个输出字段：行标题、列标题和数值。交叉表查询的结果是一个快照（不能被编辑的静态记录子集），在查询结果中不能对任何数据进行编辑。
创建“交叉表”查询的步骤为（以查询每个病人的每日收费情况为例）：

（1） 单击“数据库”窗口“查询”对象的“新建”工具按钮，在“新建查询”对话框中选择“交叉表查询向导”。

（2） 在接下来的对话框中选择相应的表或查询。因为一次只能选择一个表或查询，所以如果要包含多个表中的字段，需要先创建一个包含所有字段的查询，然后再对该查询创建交叉表查询。在此选中“收费信息”表。
（3） 下一步选择行标题，在此选中“住院号”字段，则交叉表中左侧列出每个病人的住院号，即每个住院号作为交叉表的一行。
（4） 下一步选择列标题，在此选中“日期”字段，则交叉表中上部列出每个日期，即每个日期构成交叉表的一列。
（5） 当列标题设置为日期类型字段时，下一步会提示按多大的时间间隔划分日期列进行汇总计算，如按“年、季度、月、日”等，在此选择按“日期”划分，如图23-13所示。

（6） 下一步选择对哪一字段计算各交叉点的哪一项统计值，在此选择计算“收费金额”字段的“求和”结果，如图23-14所示。
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下一步输入查询名称，结束。查询结果如图23-15所示。
创建“交叉表”查询还可通过“查询设计视图”来完成，步骤为：
[image: image118.jpg]& MAGABEL : &




（1）按创建“选择查询”的步骤打开查询设计窗口，并添加相应表和字段。

（2）单击工具栏上的查询类型工具按钮（[image: image57.jpg]


），从弹出的下拉列表框中选择“交叉表查询”，Access会在查询设计视图下半部分的“设计网格”中添加一“交叉表”行。
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（3）在“交叉表”行的对应字段网格中通过下拉列表设置“行标题”、“列标题”和“值”字段，Access允许设置多个行标题字段，但只能设置一个列标题字段和一个值字段。

（4）“行标题”与“列标题”字段的“总计”网格值一般不能更改，必须是“分组（Group By）”，“值”字段的“总计”网格值可根据实际情况确定。

（5）设置完成后的查询设计视图如图23-16所示。
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23.3 高级查询
23.3.1 参数查询
参数查询允许用户在查询时动态地输入查询条件，有选择地进行查询。

创建参数查询时一般先创建一个普通查询，然后再在查询设计视图中添加查询条件，构成参数查询。
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例如，要按输入的姓名查询数据库，则在设计视图姓名字段的条件栏内输入用中括号括起来的提示信息“[请输入姓名]”，如图23-17所示。这样当运行查询时，首先弹出“输入参数值”对话框，如图23-18所示，在对话框中输入欲查询的姓名“张三”，进行查询。
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又如，要查询在一定年龄范围内的记录，如年龄大于20且小于40岁的记录，则采用“年龄”字段的“与（And）”条件，即添加两个年龄字段，在第一个字段的条件栏中输入“>[年龄下限]”，在第二个字段的条件栏中输入“<[年龄上限]”，如图23-19所示。可取消这两个字段的显示栏复选框，以便显示查询结果时不必显示多余的年龄字段。当执行查询时，会先后弹出两个对话框，提示输入年龄的上下限20与40进行查询。

23.3.2 操作查询
操作查询执行一个操作，如删除或追加记录，实际上是对表中的数据进行直接操作。常用的操作查询有：更新查询、追加查询、删除查询和生成表查询。
（1）更新查询

更新查询可以同时更改多条记录中的一个或多个字段的值。

创建更新查询的步骤为：

· 按创建“选择查询”的步骤打开查询设计窗口，并添加相应表和字段。

· [image: image123.jpg]


选择菜单命令【查询】→【更新查询】，或单击工具栏上的“查询类型”工具按钮（[image: image58.jpg]


），从弹出的下拉列表框中选择“更新查询”，Access会在查询设计视图下半部分的“设计网格”中添加一“更新到”行。

· 在需要更新的字段的“更新到”单元格中输入表达式，并在“条件”行中输入相应条件限制记录。如在“用药记录”表中根据药品信息表中的单价和用药记录表中的数量计算药品费，可选中“药品费”字段，并通过设置更新到“[药品信息]![单价]*[用药记录]![数量]”完成更新，如图23-20所示。

· 单击工具栏上的“视图”按钮切换到数据表视图，查看要更新的记录，确认无误后执行查询。

（2）追加查询

追加查询用于把一个或多个数据表中的若干记录添加到其他表的末尾。

创建追加查询时，先要确定要追加的字段，然后定位目标表并确定目标表中有与源表中字段相对应的字段。字段值只是复制到目标表上，并不移动。目标表不必与源表有相同的结构，字段名也可以不同，但必须具有相同的数据类型。例如，在“收费信息”表中“药品费”的输入不是手工输入的，我们可以创建一个追加查询将“用药记录”表中每人每天的药品费汇总后追加到收费信息表中。
[image: image124.jpg]


创建追加查询的步骤为：

· 进行追加查询时一般先复制一个空白源表，然后通过追加查询将相应记录追加到表内，当然也可以直接向某个表中追加记录。要复制空白源表，先选中某个表，然后单击工具栏上的“复制”按钮复制该表，然后单击“粘贴”按钮，在弹出的“粘贴表方式”对话框中命名新表，如图23-21所示，并选择“只粘贴结构”单选按钮，复制一个空白表。
· 按创建“选择查询”的步骤打开查询设计窗口，并添加相应表和字段。在此添加“用药记录”表中的“住院号、日期、药品费”字段。
· 单击工具栏上的“查询类型”按钮，从弹出的下拉列表框中选择“追加查询”，或选择菜单命令【查询】→【追加查询】，打开“追加”对话框，如图23-22所示，在“表名称”列表框中输入目标表名称，在此输入“收费信息”表名。按“确定”后Access会在查询设计视图下半部分的“设计网格”中添加一“追加到”行。
· 在“追加到”行的相应字段网格中输入或选择目标表的相应字段，然后设置相应条[image: image125.jpg]E2 - J
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件，在此设置“日期=Date()”条件，这样每天只把当前日期药品费汇总后追加到目标表中。由于“收费信息”表中有一个“收费项目”字段，应当填入“药品费”字符串，故在设计网格中添加一常量字段：“表达式1：“药品费””，“追加到”行设置为“收费项目”字段，如图23-23所示。执行查询，Access会提示将查询结果直接插入数据库。

· 单击工具栏上的“视图”按钮切换到数据表视图，查看要追加的记录，确认无误后执行查询。
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    （3）删除查询
删除查询用于删除一个或多个数据表中的一组记录。因为所有的操作查询都是不可恢复的，在执行删除查询时一定要小心，首先要备份所有的表。

创建删除查询的步骤为：
· 先创建一个包含需要删除记录的数据表的查询。

· 单击工具栏上的“查询类型”按钮，从弹出的下拉列表框中选择“删除查询”，或选择菜单命令【查询】→【删除查询】，将“删除”行添加到设计窗格中。

· [image: image127.jpg]


在“删除”行中指定删除方式，一般使用“Where”选项，然后在条件行中输入限制条件表达式。例如删除“收费信息”表中当天的“药品费”记录，如图23-24所示。
· 单击工具栏上的“视图”按钮切换到数据表视图，此时数据表视图中显示的是将要被删除的记录，如有问题可再次单击视图按钮切换回设计视图进行必要的修改。

· 执行查询，删除相关记录。

（4）生成表查询

生成表查询用于利用已经存在的一个或多个表或查询创建新的数据表。

创建生成表查询的步骤与“追加查询”非常相似，只需在查询类型中选择“生成表查询”选项即可。
23.3.3 SQL查询

SQL是结构化查询语言（Structured Query Language）的缩写，是大多数数据库通用的标准检索语言，Access后台就是应用SQL语言编写查询操作的。如果需要在查询时查看和编辑SQL语句，可以从“设计视图”切换到“SQL视图”。其实，任何Access查询都可以认为是SQL查询，但并不是所有查询都可以在Access设计视图中创建，某些查询只能通过SQL语句实现。
SELECT语句是SQL中最常用、最重要的语句，几乎所有的查询都是从SELECT语句开始的。SELECT语句的语法是：
SELECT { * | [table.]field1 [AS alias1][,table.]field2 [AS alisa2][,…]}


FROM tablename [,…] [IN externaldatabase]

[WHERE …]


[GROUP BY …]


[HAVING …]


[ORDER BY …] ；

SELECT后直接跟用户需要检索的信息，如输入“*”，则生成对所有字段的查询，否则输入相应字段名或“数据库名.字段名”，是必选项。

FROM后跟检索对象，一般是一个或多个表名称，是必选项。
WHERE后跟检索条件，用条件表达式指明检索条件，是可选项。

GROUP BY用于指定分组汇总字段，是可选项。
HAVING与GROUP BY联用，用来指定分组的条件，是可选项。

ORDEE BY用于指定排序字段，可根据一个或多个字段值对结果进行排序，默认为升序，如需降序排列，要在字段名后加“DESC”选项，是可选项。
SELECT语句后必须跟分号（；）。

例如，要查询“病人信息”表中的所有记录，可写成：
SELECT * FROM 病人信息;

又如，要按年龄降序排序查询所有性别为“男”的病人信息，可写成：

SELECT * FROM 病人信息 WHERE 性别=”男” ORDER BY 年龄 DESC;

要学习和了解SELECT语句的用法，可以通过前述的方法建立查询后切换到“SQL查询”视图，将查询设计视图的内容与SQL语句对照比较，可以方便地了解SQL语法含义。

第24章 报表设计

24.1 创建报表

报表是Access中专门用来统计、汇总并且整理打印数据的一种工具。虽然数据表、查询等内容可以在各自窗口中直接通过打印菜单进行打印，但如果要打印大量的数据或对打印格式要求比较高，则必须使用报表的形式。

Access提供三种创建报表的方式：自动创建报表方式、使用报表向导方式和自定义方式创建报表。
24.1.1 自动创建简单报表

如果对报表的格式要求不高，只需能够看到表中的数据就可，可以利用Access提供的自动报表功能快速创建一个简单的报表。

自动创建报表的步骤为：

· 打开“数据库”窗口，选中报表对象，单击“新建”按钮，打开“新建报表”对话框。在对话框中有两个自动创建报表选项：纵栏式和表格式。

· 选择纵栏式和表格式中的任一种，然后单击下方“数据来源表或查询”下拉式列表框，选择作为数据源的表或查询，单击“确定”按钮。Access将自动生成报表并打开报表视图窗口供浏览和打印。
24.1.2 利用向导创建报表
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Access提供了简单易用的报表向导，可方便地建立报表的基本布局，然后用户可以根据不同的需要对报表作进一步修改。
利用向导创建报表的步骤为：

· 打开“数据库”窗口并选中报表对象，单击“新建”按钮，打开“新建报表”对话框，选中“报表向导”选项，按“确定”按钮。

· Access打开“报表向导”对话框，如图24-1所示。首先通过已有的表和查询选择在报表中出现的字段，可从多个表或查询中选择字段。本例创建一个按住院号和日期显示收费金额的报表。
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下一步向导提供了对上一步中所选字段进行分组的功能，分组后可以提高报表的可读性，便于理解，如图24-2所示。本例中按“住院号”字段进行分组。对某些类型的分组字段，如日期型字段，Access还会弹出“分组间隔”对话框，进一步进行分组间隔设定。
· 下一步选择排序和汇总字段。本例中选择按“日期”排序，并通过单击“汇总选项”按钮对“收费金额”字段进行汇总。

· 下一步选择报表的布局方式和显示方向，下一步选择标题样式，最后输入报表名称，完成报表设计。
24.1.3 自定义设计报表
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虽然Access提供了简便有效的报表向导来创建报表，但有时并不能完全满足我们设计有特殊要求的报表的需要，这时可以选择报表的设计视图自行进行设计。

在“数据库”窗口选中报表对象，单击“新建”按钮，在“新建报表”对话框中选中“设计视图”选项，打开报表设计视图，如图24-3所示。在设计视图中可以看出报表被划分成了很多节，每个节都有其特定的功能，并且按照一定的顺序打印在报表上。
Access报表一般由5个基本节组成，分别是：报表页眉、报表页脚、页面页眉、页面页脚、主体，报表主体还可包括组页眉和组页脚，见表24-1。
表24-1 报表的节

	报表的节
	节的位置和作用

	报表页眉
	只出现在整个报表的开始位置，用来显示报表的标题等信息

	页面页眉
	出现在每一页的开头，用来显示字段的标题、页号、日期等信息

	组页眉
	出现在需要对字段排序或分组的地方的开始处，显示标题和总结性文字

	主体
	用来显示每条记录的详细内容

	组页脚
	出现在每组字段的末端，报表主体之后和页面页脚之前，用来显示字段和汇总信息

	页面页脚
	位于每页的最下端，和页面页眉成对出现，用来显示日期、页号等信息

	报表页脚
	只出现在整个报表的最后面，用来显示对整个报表的总结性文字


报表设计视图打开后，Access同时打开工具箱，如图24-4所示。工具箱中包含了Access提供的用于设计报表和窗体的常用控件，每个控件的具体说明见表24-2。
表24-2 工具箱控件列表

	控件
	说明

	[image: image59.jpg]


 标签
	描述性文本，用于添加可显示的文本标题等

	[image: image60.jpg]ab|



 文本框
	显示来自于数据表、查询和计算字段中的数据

	[image: image61.jpg]


 选项组
	一组具有限制性选项值的组框，包括复选框、单选按钮等，它们关联于相同的操作和字段类型
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 切换按钮
	进行类似于开或关设置的按钮

	[image: image63.jpg]


 单选按钮
	用来表示一组互斥选项中的一个选项
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 复选框
	用来表示一组兼容选项中的一个选项
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 组合框
	结合了值的下拉列表和数据条目的文本框控件
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 列表框
	同时显示一列选择项的控件
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 命令按钮
	启动某个动作的按钮
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 图象
	显示一幅静态图象
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 未绑定对象框
	一个用来显示未绑定对象的容器，如Excel电子表格

	[image: image70.jpg]


 绑定对象框
	显示存储在记录源中的OLE对象,如存储在表中的图象
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 分页符
	用多个页创建窗体或报表的控件

	[image: image72.jpg]


 选项卡
	用于显示具有多个页的窗体，每个窗体顶端都有一个选项卡

	[image: image73.jpg]


 子窗体（报表）
	包含在子窗体或子报表中的控件

	[image: image74.jpg]


 直线
	用于分割的一条直线

	[image: image75.jpg]


 矩形
	用于分组字段和其他文本的可调节的矩形框

	[image: image76.jpg]


 其他
	打开一个窗口显示一列已安装了的附加控件


[image: image131.jpg]| Az

E = |
focooc] oon0n0000¢ BIELIIEE
[ 100002 oonooooo0s Atz

*
gz ] T [o ok s 2



    在工具箱的工具栏上方还有两个常用工具按钮：选择工具（[image: image77.jpg]


）和控件向导（[image: image78.jpg]


）。其中选择工具用来在设计视图中选中已经插入设计视图的控件；控件向导用于当向设计视图中插入某些新的控件时（如组合框），是否同时打开控件向导，指导下一步的操作。如果需要同时打开控件向导，则在插入新的控件前先选中该控件向导工具。
利用设计视图创建报表的步骤为：

· 打开“数据库”窗口并选中报表对象，单击“新建”按钮，打开“新建报表”对话框，选中“设计视图”选项，创建一个空白报表，包括页面页眉、主体和页面页脚三个部分。

· 新建的空白报表中没有包括“报表页眉”和“报表页脚”，如果需要添加，选择菜单【视图】→【报表页眉/页脚】命令。同样也可关闭或打开【页面页眉/页脚】。
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指定记录源：在报表设计视图窗口标题栏上单击鼠标右键，然后在弹出的快捷菜单中选择“属性”命令，打开“报表属性”对话框，如图24-5所示。如果弹出的不是“报表属性”对话框，需要先在【编辑】菜单中选择【选择报表】来选定报表。在“报表属性”对话框中选择“数据”选项卡，找到“记录源”下拉列表框，选择作为记录源的表或查询，Access会打开“字段列表”对话框，以便向报表中添加字段。
· 添加控件：如果要将字段添加到报表设计视图，可直接从“字段列表”中将字段名拖到设计视图中的相应位置释放，Access会同时添加一个“标签”控件和一个“文本框”控件，标签用来显示字段名，文本框用来显示字段的内容。也可一次选中多个字段进行添加。如果要添加其他类型的控件，首先在工具箱中选中该控件，然后在设计视图相应的位置按下鼠标左键并拖动，描绘控件的外边框，然后释放鼠标即可。对某些特殊控件在添加完毕后需要弹出对话框要求指定数据源（如图象控件）。有些控件需要打开控件向导作进一步设置（如列表框），这时需要保证“控件向导”工具已经先被选中。
· 控件添加完毕可通过右键单击并选择其【属性】菜单来设置控件的属性，例如为文本框控件绑定数据源等。
· 报表创建完毕可切换到“预览”视图查看效果。
24.2 报表操作

24.2.1 添加报表控件

（1）添加标签
标签分两种，单独标签和附加标签。附加标签是附加到某一控件上的标签，如建立文本框控件时会同时产生一个表示名称的标签控件。单独标签是非绑定标签，它只显示固定字符串的值，不能用来显示字段或表达式的值。一般用来显示页眉中的固定字符串。
如在添加了报表页眉后，选中“工具箱”中的“标签”按钮，然后在报表页眉的相应位置按下鼠标并拖动，建立标签，然后在标签中输入欲显示的内容“住院病人管理报表”字样。可以设置标签的字体等属性：选中该标签，右键单击，然后在快捷菜单中选中【属性】，然后在“属性”对话框的“格式”选项卡中设置字体格式等属性。
（2）添加文本框

文本框分非绑定文本框和绑定文本框两种。可以利用非绑定文本框显示固定不变的数据信息，也可以通过给非绑定文本框指定数据源来将文本框与某数据源绑定，用来显示表或查询中的字段以及计算字段的数据。非绑定文本框将在计算字段一节中详述。绑定文本框指的是直接从字段列表中添加的文本框。可打开字段列表窗口后直接拖动字段到设计视图的相应位置释放即可。
置于“主体”节中的文本框等绑定控件将显示对应表或查询中的每条记录中的字段值，而置于页眉、页脚中的文本框等控件只显示一项值。
24.2.2 建立计算字段

如果要在报表中显示的字段值是基于某个公式计算出来的结果，这样就需要在报表中建立计算字段，利用计算字段计算所需要的数据并显示。计算字段一般通过非绑定文本框来显示。例如，我们通过“病人信息”表中的“入院日期”和“出院时间”计算每个病人的“住院天数=出院时间-入院日期”。
建立方法如下：

· 先指定报表的记录源，在本例中右击报表设计视图窗口标题栏，选则【属性】，在属性对话框的“数据”选项卡中选中“记录源”下拉列表，选中“病人信息”列表项作为记录源。

· 单击“工具箱”中的“文本框”控件，然后在设计视图的相应位置建立一个文本框控件，并将其标签名称改为“住院天数”。

· 选中该文本框控件并打开其“属性”对话框，在“数据”选项卡中选中“控件来源”项，输入计算表达式“=[出院时间]-[入院日期]”，注意一定要有等号“=”。
· 选择“预览”视图查看结果。
24.2.3 在报表中对记录分组

在报表中可以对记录按某字段的值进行分组，然后计算各个组的总计数据和整个报表的汇总数据。

在建立报表时，可以按照不同类型的字段进行分组，如日期、文本、数字等，当按不同字段进行分组时，还可指定不同的分组间隔，如日期型数据可以指定分组间隔为年、月、日等，将同一年、月或日期的记录归属于一组中；当按文本字段分组时，可以将文本字段相同值的记录分为一组，也可将文本字段前几个字符相同的记录分成一组。
如果要在报表中进行分组，需要利用【视图】菜单中【排序与分组】命令在报表设计视图中添加组页眉和组页脚。下面以“性别”字段进行分组设计报表。
建立方法如下：

· 单击工具栏中的“排序与分组”按钮（[image: image79.jpg]
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打开“排序与分组”对话框，如图24-6所示。在“字段/表达式”栏中选择“性别”字段并设置排序顺序，然后将下方的“组页眉”与“组页脚”设置为“是”，打开“性别页眉”和“性别页脚”节。

· 在“性别页眉”节中添加页标题，如添加“性别”字段。
24.2.4 在报表中汇总数据

分组之后，可以通过Access提供的计算函数计算汇总信息，如统计、求和、平均等，显示在页眉和页脚中。如果要计算组的汇总信息，则将文本框计算字段添加在组页眉/页脚中，如果要添加整个报表的汇总信息，则要添加在报表页眉/页脚中。

例如，要在页眉中添加统计记录条数的汇总项，在页脚中添加统计住院天数和的汇总项，建立方法如下：

· 单击工具箱中的“文本框”按钮，在组页眉中添加一个非绑定文本框。
· 重新命名该文本框标签标题，如“记录数”。

· 在文本框中输入计算统计的表达式：“=Count([住院号])”。

· 单击工具箱中的“文本框”按钮，在组页脚中添加一个非绑定文本框。

· 重新命名该文本框标签标题，如“住院天数和”。

· 在文本框中输入计算统计的表达式：“=Sum([出院时间]-[入院日期])”。

· 选择“预览”视图查看结果。

同样可以在报表页眉/页脚中添加相应计算字段，进行整个报表的总计。

24.2.5 添加页眉和页脚

建立报表时，往往需要在报表的每一页的页眉/页脚中加入某些信息，如在每一页的页眉中加入当前日期，在每一页的页脚中加入页号，可在页面页眉/页脚中做如下设置：

· 在页面页眉中加入当前时间：在页面页眉中添加一非绑定文本框，输入相应函数：“=Now()”，显示当前系统日期和时间
“=Date()”，显示当前系统日期

“=Time()”，显示当前系统时间


如果不想显示文本框标签，可将标签删除。

· 在页面页脚中加入页码：使用Access提供的“Page”和“Pages”属性，其中，“Page”属性对应显示当前页页码，“Pages”属性对应显示总页码。可在非绑定文本框中输入：“=”第”& [Page] &”页  共”& [Pages] &”页“”表达式，其中由双引号括起来的字符串按原样输出，[Page]和[Pages]被Access替换成当前页号和总页数，&运算用来连接字符串。

建立完成后的页面设计视图如图24-7所示。
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第25章 窗体设计
25.1 窗体的组成与功能

窗体是Access中的一类对象，它是用户和Access应用程序之间的主要接口，它既可以用来接收、显示和编辑数据，又可以作为数据库管理的控制面板，控制数据库管理程序的执行流程。Access提供了方便的窗体设计向导，指导用户方便地创建功能强大的窗体。
窗体主要应用在数据库中输入和显示数据，也可以将窗体用作切换面板打开数据库中的其他窗体或报表，还可以用作自定义对话框接受用户的输入及根据输入执行操作。
Access中的窗体按用途可分为3大类：数据输入窗体、切换面板窗体和自定义对话框窗体。

· 数据输入窗体：用于显示表或查询中的每一个记录的完整信息，在窗体中完成数据的输入、删除、查询等工作。通过窗体，用户不必打开数据表或查询视图即可完成对数据库的管理工作，便于不熟悉Access操作的用户应用Access进行数据库管理。根据信息显示方式的不同，又分为基本窗体、多页窗体、连续窗体和子窗体等。
· 切换面板窗体：是在用户打开数据库时首先打开的窗体，在窗体上提供许多供用户选择的功能按钮控件，控制切换到其他窗体完成相应的数据库管理任务。
· 自定义对话框窗体：用户自行设计的窗体，完成相应的与使用者的信息交互及控制程序执行流程等功能，可根据需要任意进行设计。一般需要与宏和VBA程序代码配合使用。
25.2 创建窗体

25.2.1 自动创建窗体
在“数据库”窗口中选中“窗体”对象，然后单击“新建”按钮打开“新建窗体”对话框，在该对话框中有5个自动创建窗体的选项：纵栏式、表格式、数据表、数据透视表和数据透视图。选择其中的一种方式，然后在“数据来源表或查询”下拉列表框中选择要在窗体中显示的表或查询即可。
“纵栏式”窗体将数据源表中的字段纵向依次排列，每次显示一个记录。

“表格式”窗体将数据源表中的字段横向排列，每个记录一行，在一个窗体里同时显示多个记录，同时提供垂直滚动条便于滚动查看其他记录。

“数据表”窗体按与“数据表”视图同样的方式显示每一条记录，常用于显示与主窗体中记录相关的记录数据的子窗体。
“数据透视表”和“数据透视图”窗体主要用于汇总并分析表、查询和窗体中的数据。

25.2.2 利用向导创建窗体

自动创建窗体虽然简单，但用户不能根据需要选择字段和对布局等进行调整。要创建一个比较个性化的满足需要的窗体，可以采用Access提供的向导创建窗体。

（1）创建基本窗体：
· 在“数据库”窗口中选中“窗体”对象，然后单击“新建”按钮打开“新建窗体”对话框，选择“窗体向导”选项，打开“窗体向导”对话框。如图25-1所示。

· 在“窗体向导”对话框的“表/查询”列表框中选择窗体的数据源表或查询，并选定加入窗体的字段。可以选择多个表或查询作为窗体的数据源，这样可以建立具有一个或多个子窗体的窗体。

· 下一步选择窗体的布局，如图25-2所示。向导提供了6种布局选项，除“两端对齐”外，其余选项与自动创建窗体的选项相同。两端对齐是指以紧凑的方式自动排列字段，使之在窗口中对齐显示，用户不需滚动滑块就能查看所有记录。
· [image: image135.jpg]


下一步指定窗口样式，下一步指定窗口标题，完成窗口设计，如图25-3所示。
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（2）创建连续窗体：
如果只需要查看或编辑少数几个字段中的数据，可以创建连续窗体。连续窗体可以在一个窗体页面上同时连续看到多条记录。

要创建连续窗体，只需在窗体向导对话框的布局选择中选择“表格”形式，其他形式不能创建连续窗体。
（3）创建两个同步的链接窗体

如果要创建的窗体来自于“一对多”关系的两个表或查询，而且希望通过“一”方查看“多”方的数据，可以采用两种方法：一是创建两个同步窗体，二是创建一个带有子窗体的窗体。
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创建同步链接窗体的方法为：

· 在“数据库”窗口中选中“窗体”对象，然后单击“新建”按钮打开“新建窗体”对话框，选择“窗体向导”选项，打开“窗体向导”对话框。
· 在“窗体向导”对话框的“表/查询”列表框中选择第一个表或查询，在此选择“病人信息”表，并选定加入窗体的字段。

· 再选择第二个表或查询，在此选择“收费信息”表，并选定加入窗体的字段。

· [image: image138.jpg]


选择两个数据源表后，下一步“窗体向导”提示“确定查看数据的方式”，在此一定要选择“一”方，否则只能创建单个窗体。选中“通过病人信息”，然后选中对话框右下角的“链接窗体”单选按钮，如图25-4所示。
· 下一步指定窗口样式，下一步指定两个窗口的标题，完成窗口设计。
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链接窗体创建完成后，首先打开的是“一”方对应的窗体，在窗体的左上角会出现一个按钮，用来打开链接的“多”方窗体。“一”方窗体按纵栏式排列，如图25-5所示。“多”方窗体显示为连续窗体，如图25-6所示。当在“一”方窗体中查看记录时，“多”方窗体中的记录随之变化，显示与“一”方当前记录相对应的记录。

    （4）创建子窗体

创建子窗体与创建同步链接窗体类似，只需在“窗体向导”的“确定查看数据方式”页面选中右下方的“带有子窗体的窗体”单选按钮，下一步设置子窗体的布局，一般选择“数据表”布局，如图25-7所示。建立的带有子窗体的主窗体如图25-8所示，子窗体显示在主窗体中。
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25.2.3 通过窗体设计视图创建窗体
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通过窗体向导创建窗体非常方便，但有时难以满足某些特殊的需求，如创建并不基于数据表的窗体。这样就可以通过窗体设计视图创建窗体。当然，对通过向导建立的窗体也可以打开设计视图进行修改。

（1）窗体设计视图

在“数据库”窗口中选中“窗体”对象，然后单击“新建”按钮打开“新建窗体”对话框，选择“设计视图”选项，打开窗体设计视图，如图25-9所示。
在窗体设计视图中，可以如同报表设计一样，通过工具箱添加控件，进行窗体设计。
（2）添加列表框/组合框

列表框和组合框可以提供一组选项值供输入数据时选择，在窗体设计中是比较常用的控件。添加组合框（列表框）的步骤为：

· [image: image143.jpg]


选中工具箱中的“控件向导”工具（[image: image80.jpg]


），并单击选中组合框控件，然后在设计窗口中的相应位置点击或拖动，放置一个组合框，同时Access弹出组合框向导，如图25-10所示。可以选择自行添加所需数值，也可以从表或查询中选择。在此选择从表或查询中取值。
· 在下一步中选择作为数据源的表或查询，在此选择“病人信息”表。

· 下一步选择提供给组合框取值的字段，在此选择“姓名”字段。

· 下一步调整列宽，下一步指定组合框标签，完成设计。
组合框在窗体中的一个常用的功能是通过选择列表值来定位记录，即用户在组合框中选中某个值，Access在窗体中自动显示具有该值的记录。一般来说，该组合框对应的字段最好是一个具有唯一值的字段。
要通过从组合框中选择的值查看记录，需遵循以下步骤：

· 在“数据库”窗口中选中“窗体”对象，然后单击“新建”按钮，选择“设计视图”，打开设计视图窗口，右键单击窗口标题，在快捷菜单中选中【属性】菜单，设置窗体的记录源，在此选中“病人信息”表。Access会打开“病人信息”表的“字段列表”窗口。

· 从字段列表窗口将所需字段添加到窗体中。

· 然后按照上述步骤添加一个组合框，此时在组合框向导中会多出一个单选按钮，如图25-11所示，选中该单选按钮。
· 按照上述步骤完成组合框设计。结果如图25-12所示。当在“姓名选择”组合框中选择相应值后，窗口中的记录会随之改变。

    （3）添加命令按钮

    在窗体上可以使用命令按钮执行某个或某些操作。借助命令按钮向导可以创建各种类型的命令按钮。添加方法为：
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· 确保工具箱中的“控件向导”按钮被选中，然后在窗体中添加一个命令按钮，打开命令按钮向导对话框，如图25-13所示。
· [image: image145.jpg]SR Q)

i

RES, 1281 ABREER

BE, @am

<t—5® [FFw>

EHE




Access已预定义了多种类型的命令按钮及其相应操作，可根据不同需要选择相应的类型和操作方式。不同的操作会有不同的设置页面。
· 下一步选择是在命令按钮上显示文本还是图片。可以在此输入显示文本，或选择显示背景图片。如果显示背景图片，还可更改该控件的“控件提示”属性来修改鼠标指向该按钮时的提示信息。
· 最后给按钮命名后完成设计。

    （4）通过添加命令按钮创建切换面板
切换面板为不十分了解Access的用户提供了一个使用和操作数据库的方法，具有切换面板的数据库看上去更象一个应用程序，用户只需要通过点击切换面板上的按钮就可以完成对数据库的管理工作。切换面板可以通过切换面板管理器创建，可通过菜单命令【工具】→【数据库实用工具】→【切换面板管理器】完成，也可通过窗体设计视图创建。
[image: image146.jpg]


通过窗体设计视图创建切换面板的步骤为：

· 首先创建一个空白窗体，然后修改窗体的格式属性：将“默认视图”设置为“单个窗体”；除第一个“允许窗体视图”属性为“是”外，将其他三个“允许视图”属性设置为“否”；在“滚动条”属性中选择“两者均无”；修改“记录选定器”、“导航按钮”和“分隔线”属性为“否”；最后将“自动调整”和“自动居中”选项设置为是。如图25-14所示。
· 根据需要添加命令按钮，打开相应的窗体。如要打开“病人信息”窗体显示和输入病人信息，可先添加一个命令按钮，在“命令按钮向导”对话框中选择“窗体操作”类别中的“打开窗体”操作，如图25-15所示。
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下一步选择单击该按钮后打开的窗体名称，在此选择已建立的“病人信息”窗体，如图25-16所示。
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依次完成添加命令按钮的后续操作，选择建立显示背景图片的按钮。

· 为按钮添加一个标签，说明按钮功能，如“打开病人信息窗口”。
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依次添加其他命令按钮。最后添加一个“退出”按钮，在按钮的“动作”设置中选择“应用程序”类别中的“退出应用程序”操作。完成后的切换面板设计视图如图25-17所示。对于功能复杂的数据库，有时需要设计两级甚至多级切换面板。
· 为使切换到其他窗体后可以正常返回，需要在其他关联窗体中添加一个“返回”或“关闭”命令按钮，并在按钮“动作”设置中选择“窗体操作”类别中的“关闭窗体”操作。
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最后设置打开数据库时同时启动切换面板的功能，选择【工具】→【启动】菜单项，在打开的“启动”对话框的“显示窗体/页”下拉列表框中选中主切换面板窗体，如图25-18所示。这样在打开数据库时首先打开主切换面板，如图25-19所示，通过主切换面板上的按钮切换到各窗体进行数据库操作，按“退出应用程序”按钮即可退出Access程序。
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图20-1 数据库系统结构
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图20-2 客户机/服务器处理方式
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图20-3 Microsoft Access 窗口





图20-4 数据库窗口
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图20-5 “病人信息”表的数据表视图
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图20-6 “病人信息”表的表设计视图
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图20-7 Access数据库中各对象间的关系





图21-1 “新建文件”任务窗格





图21-2 模板”对话框





图21-3  “数据库向导”对话框





图21-4  “主切换面板”窗口





图21-5  “表向导”对话框





图21-6  “主键选择”对话框





图21-7  “主键设置”对话框





图21-8  “完成”对话框
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图21-13 索引对话框





图21-14  设置多字段索引





图21-9 “查阅向导”对话框





图21-10 自行键入所需值





图21-11 选择查阅列提供者





图21-12 选择查阅列





图21-15 在“数据表视图”中输入数据
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图21-16 “显示表”对话框





图21-17 添加表后的“关系”窗口





图21-18 “编辑关系”对话框





图21-19 数据表间的关系





图22-1 删除表提示对话框





图22-2 同时删除关系提示对话框





图22-3 数据丢失警告对话框





图22-4 删除警告对话框





图22-5 同时删除主键对话框





图22-6 剪贴板任务窗格





图22-7 添加OLE对象字段





图22-8 插入图片对话框





图22-10 替换对话框





图22-9 查找对话框





图22-11 “自动更正”对话框





图22-12 按选定内容“性别”为“男”筛选





图22-13 按窗体查询窗口





图22-14 高级筛选/排序窗口





图23-2 确定数值型字段查询方式





图23-1 简单查询向导对话框





图23-3 汇总选项对话框





图23-4 查询结果窗口





图23-5 查询设计视图





图23-6 设定查询字段及条件





图23-7 查询结果





图23-8 表达式生成器





图23-9 设置多重查询条件





图23-10 执行计算的查询设计视图





图23-11 查询结果





图23-12 查找重复项查询结果





图23-13 选择时间间隔划分





图23-14 选择交叉点字段和统计方法





图23-15 交叉表查询结果





图23-16 交叉表设计视图





图23-17 参数查询条件设置





图23-18 “输入参数值”对话框





图23-19 参数查询多重条件设置





图23-20 更新查询设计视图





图23-21 “粘贴表方式”对话框





图23-22 “追加”对话框





图23-23 “追加查询”设计视图





图23-24 “删除查询”设计视图





图24-1 报表向导对话框





图24-2 设置分组字段





图24-3 报表设计视图





图24-4 工具箱





图24-5 报表属性对话框





图24-6 排序与分组对话框





图24-7 设计完成后的报表设计视图





图25-1 窗体向导对话框





图25-2 选择窗体布局





图25-3 窗体设计结果





图25-4 创建同步链接窗体





图25-5 链接窗体 -“一”方窗体





图25-6 链接窗体 -“多”方窗体





图25-7 确定子窗体布局





图25-8 带有子窗体的主窗体





子窗体





图25-9 窗体设计视图





图25-10 组合框向导





图25-11 组合框向导





图25-12 通过从组合框中选择的值查看记录





图25-13 命令按钮向导





图25-14 切换面板属性





图25-15 选择打开窗体操作类型





图25-16 选择要打开的窗体





图25-17 切换面板设计视图





图25-18 数据库“启动”对话框





图25-19 主切换面板
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